
 

 

 

 

 



 

 

 

 

Учетная политика МБОУ «Лицей № 103» на 2026 год 

1. Общие положения 

1.1. Нормативная база 

Настоящая Учетная политика разработана в соответствии со следующими нормативными 

правовыми актами: 

1. Бюджетный кодекс Российской Федерации. 

2. Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете». 

3. Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях». 

4. Федеральные стандарты бухгалтерского учета государственных финансов 

(СГС), в том числе: 

o СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 

организаций государственного сектора» (приказ Минфина России от 

31.12.2016 № 256н); 

o СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (приказ Минфина 

России от 30.12.2017 № 274н); 

o СГС «Основные средства» (приказ Минфина России от 31.12.2016 № 257н); 

o СГС «Запасы» (приказ Минфина России от 07.12.2018 № 256н); 

o СГС «Выплаты персоналу» (приказ Минфина России от 15.11.2019 № 184н); 

o СГС «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и 

условных активах» (приказ Минфина России от 30.05.2018 № 124н); 

o СГС «Аренда» (приказ Минфина России от 31.12.2016 № 258н); 

o СГС «Обесценение активов» (приказ Минфина России от 31.12.2016 № 

259н); 

o СГС «Доходы» (приказ Минфина России от 27.02.2018 № 32н); 

o СГС «События после отчетной даты» (приказ Минфина России от 

30.12.2017 № 275н); 

o СГС «Нематериальные активы» (приказ Минфина России от 15.11.2019 № 

181н); 

o СГС «Непроизведенные активы» (приказ Минфина России от 28.02.2018 № 

34н); 



o СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (приказ 

Минфина России от 31.12.2016 № 260н); 

o СГС «Отчет о движении денежных средств» (приказ Минфина России от 

30.12.2017 № 278н); 

o СГС «Информация о связанных сторонах» (приказ Минфина России от 

30.12.2017 № 277н); 

o СГС «Долгосрочные договоры» (приказ Минфина России от 29.06.2018 № 

145н); 

o СГС «Финансовые инструменты» (приказ Минфина России от 30.06.2020 № 

129н); 

o СГС «Затраты по заимствованиям» (приказ Минфина России от 15.11.2019 

№ 182н); 

o СГС «Совместная деятельность» (приказ Минфина России от 15.11.2019 № 

183н). 

5. Приказ Минфина России от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Единый план счетов 

бухгалтерского учета государственных финансов» (далее – СГС «Единый план 

счетов»), применяемый с 01.01.2026 взамен Инструкции № 157н . 

6. Приказ Минфина России от 20.09.2024 № 132н «Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов 

бюджетного учета» (далее – СГС «План счетов бюджетного учета»), применяемый 

с 01.01.2026 взамен Инструкции № 162н . 

7. Приказ Минфина России от 20.09.2024 № 133н «Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов 

бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений» (далее – СГС «План 

счетов бухучета БУ/АУ»), применяемый с 01.01.2026 взамен Инструкций № 174н и 

№ 183н . 

8. Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении 

унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, 

применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета 

государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их 

формированию и применению» (в редакции приказа Минфина России от 30.09.2024 

№ 144н, применяемого с 01.01.2026) . 

9. Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 

указаний по их применению». 

10. Приказ Минфина России от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка 

применения классификации операций сектора государственного управления» (в 



редакции приказа Минфина России от 29.08.2025 № 117н, предусматривающего с 

01.01.2026 отмену детализации по статьям 340/440 КОСГУ) . 

11. Приказ Минфина России от 13.09.2024 № 144н «О внесении изменений в 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

12. Устав МБОУ «Лицей № имени Сергея Козлова». 

13. Учетная политика Учредителя (Управления образования г. Ростова-на-Дону). 

14. Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Ростовской области и 

муниципальные правовые акты, регулирующие вопросы бухгалтерского учета и 

отчетности. 

1.2. Организация ведения бухгалтерского учета 

1.2.1. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением – бухгалтерией, 

возглавляемой главным бухгалтером. Главный бухгалтер назначается на должность и 

освобождается от должности приказом директора. В своей деятельности главный 

бухгалтер руководствуется законодательством Российской Федерации, нормативными 

актами Минфина России, уставом учреждения, настоящей Учетной политикой, 

Положением о бухгалтерии (Приложение № 14) и должностной инструкцией. На время 

отсутствия главного бухгалтера (отпуск, болезнь, командировка) его обязанности 

исполняет лицо, назначенное приказом директора, с правом подписи банковских и 

расчетных документов на основании приказа. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в 

работе Положением о бухгалтерии (Приложение № 14), должностными инструкциями. 

1.2.2. В соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О 

бухгалтерском учете» ответственность за ведение бухгалтерского учета, своевременное 

представление полной и достоверной бухгалтерской (финансовой) отчетности несет 

главный бухгалтер. 

1.2.3. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению фактов 

хозяйственной жизни, порядку и срокам представления первичных учетных документов и 

иных сведений, необходимых для ведения бухгалтерского учета, являются обязательными 

для всех работников учреждения. Без подписи главного бухгалтера (или уполномоченного 

им лица) денежные и расчетные документы, договоры, а также документы, оформляющие 

финансово-хозяйственные операции, считаются недействительными и не должны 

приниматься к исполнению. 

1.2.4. Сотрудники бухгалтерии обязаны обеспечивать сохранность первичных учетных 

документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в течение 

установленных сроков хранения. По окончании отчетного года документы подлежат 

передаче в архив учреждения в упорядоченном состоянии. Доступ к бухгалтерским базам 

данных и документам, содержащим информацию ограниченного доступа, осуществляется 

строго в соответствии с регламентом, утвержденным директором. Сотрудники 

бухгалтерии несут ответственность за разглашение персональных данных и иной 

информации, составляющей охраняемую законом тайну. 

1.3. Форма ведения учета 

Бухгалтерский учет ведется автоматизированно с использованием программного продукта 

«1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8» (версия 2.0.106.69 и выше), 



обеспечивающего поддержку новых стандартов с 01.01.2026 . Бухгалтерская (финансовая) 

отчетность формируется в государственной информационной системе «Электронный 

бюджет» (подсистема учета и отчетности). 

1.4. Электронный документооборот 

1.4.1. Учреждение применяет электронный документооборот с: 

• территориальным органом Федерального казначейства (системы «АЦК-Финансы», 

«АЦК-Планирование»); 

• Управлением образования г. Ростова-на-Дону (учредитель); 

• Инспекцией Федеральной налоговой службы; 

• отделением Социального фонда России; 

• контрагентами в рамках заключенных договоров (контрактов) при наличии 

технической возможности. 

1.4.2. Первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета формируются и 

подписываются усиленными квалифицированными электронными подписями 

уполномоченных лиц в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи». 

1.4.3. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в 

бухгалтерском учете устанавливаются Графиком документооборота (Приложение № 1). 

График документооборота учитывает требования к своевременному и достоверному 

предоставлению документов и ответственность сотрудников за его нарушение . 

1.5. Рабочий план счетов 

1.5.1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов, 

разработанного в соответствии со СГС «План счетов бухучета БУ/АУ» (приказ Минфина 

России от 20.09.2024 № 133н) и приведенного в Приложении № 2 . 

1.5.2. В номерах счетов применяются следующие коды вида финансового обеспечения 

(КФО) : 

• 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

• 3 – средства во временном распоряжении; 

• 4 – субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания; 

• 5 – субсидии на иные цели; 

1.5.3. Рабочий план счетов включает новые счета, введенные с 01.01.2026 : 

• 0 206 53 000 «Расчеты по авансовым перечислениям международным 

организациям»; 

• 0 206 61 000 «Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, 

социальному и медицинскому страхованию населения»; 

• 0 210 05 000 «Расчеты с прочими дебиторами» (с аналитикой по видам расчетов); 

• 0 304 06 000 «Расчеты с прочими кредиторами» (с аналитикой по видам расчетов). 



1.5.4. В соответствии с признаками, установленными СГС «Единый план счетов», в 

Рабочем плане счетов определен вид каждого счета по отношению к балансу : 

• активный счет (А) – недопустимость кредитового остатка; 

• пассивный счет (П) – недопустимость дебетового остатка; 

• активно-пассивный счет (А, П) – допускается как дебетовый, так и кредитовый 

остаток. 

 

1.6. Постоянные комиссии 

В учреждении создаются постоянно действующие комиссии: 

1. Комиссия по поступлению и выбытию активов – для принятия решений о 

поступлении, выбытии, внутреннем перемещении имущества, определения 

справедливой стоимости, сроков полезного использования, признания объектов 

активами (Положение – Приложение № 3). 

2. Инвентаризационная комиссия – для проведения инвентаризации имущества, 

финансовых активов и обязательств (Положение – Приложение № 4). 

3. Комиссия по внутреннему финансовому контролю – для осуществления 

последующего внутреннего контроля (Положение – Приложение № 11). 

4. Экспертная комиссия – для уничтожения документов с истекшими сроками 

хранения. 

Персональный состав комиссий утверждается приказом директора учреждения. 

1.7. Изменения в Учетную политику 

1.7.1. Порядок внесения изменений в Учетную политику регулируется федеральным 

стандартом бухгалтерского учета государственных финансов «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки», утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2017 

№ 274н (далее – СГС «Учетная политика»). В соответствии с пунктом 15 СГС «Учетная 

политика» изменения в учетную политику могут производиться при наличии одного из 

следующих оснований: 

• изменение требований законодательства Российской Федерации о бухгалтерском 

учете, федеральных и отраслевых стандартов, иных нормативных правовых актов, 

регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской 

(финансовой) отчетности; 

• разработка субъектом учета новых способов ведения бухгалтерского учета, 

применение которых позволяет повысить качество информации об объектах 

бухгалтерского учета (более достоверное представление фактов хозяйственной 

жизни, снижение трудоемкости учетного процесса без снижения степени 

достоверности информации); 

• существенное изменение условий деятельности субъекта учета, включая 

реорганизацию, изменение типа учреждения, смену видов деятельности, 

изменение структуры управления, появление новых видов операций, существенное 

изменение объемов деятельности. 



1.7.2. В случае принятия новых федеральных законов, указов Президента РФ, 

постановлений Правительства РФ, приказов Минфина России, а также изменения 

нормативных правовых актов, регулирующих бухгалтерский учет в государственных 

(муниципальных) учреждениях, изменения в учетную политику вносятся с даты 

вступления в силу соответствующих изменений законодательства, если иное не 

установлено самим нормативным актом (пункт 16 СГС «Учетная политика»). 

1.7.3. Учреждение вправе разрабатывать новые способы ведения бухгалтерского учета, не 

применявшиеся ранее, если это приводит к повышению качества учетной информации. К 

таким способам могут относиться: изменение методов оценки активов и обязательств, 

пересмотр порядка формирования себестоимости, внедрение более эффективных методов 

группировки и обработки информации. При этом новые способы должны обеспечивать 

более достоверное представление фактов хозяйственной жизни либо снижение 

трудоемкости учетного процесса без ущерба для достоверности (пункт 17 СГС «Учетная 

политика»). 

1.7.4. Изменение условий деятельности признается существенным в случаях: 

• реорганизации учреждения (слияние, присоединение, разделение, выделение, 

преобразование); 

• изменения типа учреждения (например, с бюджетного на автономное или 

наоборот); 

• смены видов деятельности, осуществляемых учреждением; 

• значительного расширения или сокращения объемов деятельности; 

• изменения структуры управления, влияющей на организацию учетного процесса; 

• появления новых видов операций, ранее не характерных для деятельности 

учреждения. 

Оценка существенности изменения условий деятельности осуществляется главным 

бухгалтером на основе профессионального суждения с учетом мнения директора 

учреждения. 

1.7.5.  Изменения в Учетную политику оформляются приказом директора учреждения. В 

приказе указываются: 

• основание для внесения изменений со ссылкой на соответствующий нормативный 

акт или обоснование необходимости изменения; 

• содержание вносимых изменений (конкретные пункты Учетной политики, 

излагаемые в новой редакции); 

• дата вступления изменений в силу; 

• перечень мероприятий по переходу на новые правила учета (при необходимости). 

1.7.6.   Настоящая Учетная политика применяется последовательно из года в год. 

Изменения в нее вносятся только в случаях, предусмотренных законодательством и 

настоящим разделом. В целях обеспечения сопоставимости данных бухгалтерской 

отчетности за ряд лет показатели, сформированные до внесения изменений, корректировке 



не подлежат, за исключением случаев, прямо предусмотренных федеральными 

стандартами. 

1.8. Раздельный учет 

1.8.1. В соответствии с требованиями федеральных стандартов бухгалтерского учета 

государственных финансов учреждение обязано обеспечить формирование полной и 

достоверной информации в разрезе источников финансового обеспечения деятельности. 

На основании положений федерального стандарта «План счетов бухгалтерского учета 

бюджетных и автономных учреждений» (приказ Минфина России от 20.09.2024 № 133н) 

и в соответствии с Единым планом счетов (приказ Минфина России от 30.08.2024 № 121н) 

учреждение применяет следующие коды вида финансового обеспечения (КФО): 

КФО Наименование 

2 Приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения) 

3 Средства во временном распоряжении 

4 Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания 

5 Субсидии на иные цели 

 

1.8.2. Все расходы учреждения подлежат отнесению на соответствующие КФО в 

зависимости от их характера и целевого назначения. 

Прямые расходы относятся на соответствующий КФО непосредственно: 

• КФО 4 – расходы, непосредственно связанные с выполнением государственного 

задания; 

• КФО 2 – расходы, непосредственно связанные с оказанием платных услуг; 

• КФО 5 – расходы осуществляются строго в соответствии с целями, определенными 

в соглашении о предоставлении целевой субсидии (приобретение основных 

средств, проведение капитального ремонта и т.п.). 

1.8.3. При приобретении (создании) нефинансовых активов за счет средств, полученных 

по разным видам деятельности (КФО 2, 4, 5), суммы вложений, сформированные на счете 

0 106 00 000, подлежат переводу на единый код финансового обеспечения (как правило, 

КФО 4) с использованием счета 0 304 06 000 «Расчеты с прочими кредиторами». 

Операции по переносу вложений отражаются в учете на основании Бухгалтерской справки 

(ф. 0504833) с применением корреспонденций счетов, предусмотренных разделом 5 СГС 

«План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений» (приказ 

Минфина России от 20.09.2024 № 133н) и Правилами по применению Плана счетов 

бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений (приказ Минфина России от 

29.08.2025 № 119н) 



1.8.4. Расходы, подлежащие распределению (суммы начисленного налога на имущество и 

земельного налога), распределяются между КФО 2 и КФО 4 ежеквартально (по окончании 

отчетного периода) пропорционально доле доходов от соответствующего вида 

деятельности в общем объеме доходов учреждения. Данный метод признан допустимым в 

соответствии со сложившейся практикой и позволяет соотнести затраты с результатами 

деятельности.  

1.8.5. В целях обеспечения раздельного учета: 

• Рабочим планом счетов (Приложение № 2) предусмотрено применение 

соответствующих КФО в 18-м разряде номеров счетов; 

• Графиком документооборота (Приложение № 1) установлен порядок оформления 

документов с идентификацией источника финансирования; 

• Контроль за соблюдением принципов раздельного учета осуществляется в рамках 

внутреннего финансового контроля (Приложение № 11). 

1.9. Инвентаризация 

1.9.1. Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств проводится в 

соответствии с п. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, СГС «Концептуальные основы» и настоящей 

Учетной политикой. 

1.9.2. Проведение инвентаризации осуществляется в соответствии с Положением о 

проведении инвентаризации активов и обязательств (Приложение № 4) в следующих 

случаях: 

• перед составлением годовой бухгалтерской отчетности; 

• при смене материально-ответственных лиц; 

• при реорганизации учреждения; 

• при установлении фактов хищений, злоупотреблений, порчи имущества; 

• в случае стихийного бедствия, пожара, аварии; 

• при передаче (возврате) имущества в аренду, безвозмездное пользование, хранение; 

• в других случаях, предусмотренных законодательством. 

1.10. Сроки выплаты заработной платы 

Оплата труда работникам осуществляется в следующие сроки: 

• заработная плата за первую половину месяца – 23 числа текущего месяца; 

• заработная плата за вторую половину месяца – 8 числа месяца, следующего за 

текущим; 

• прочие расчеты с персоналом – в сроки выдачи заработной платы, кроме выплат 

отпускных, расчетов при увольнении, сроки по которым установлены трудовым 

законодательством. 

1.11.  События после отчетной даты 



      В соответствии с федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных 

финансов «События после отчетной даты», утвержденным приказом Минфина России от 

30.12.2017 № 275н (далее – СГС «События после отчетной даты»), учреждение признает 

в бухгалтерском учете и раскрывает в отчетности события, которые оказали или могут 

оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты 

деятельности и произошли в период между отчетной датой и датой подписания 

отчетности. 

В силу пунктов 3 и 5 СГС «События после отчетной даты» все события подразделяются 

на два типа: события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные 

условия (например, получение документов по результатам инвентаризации, завершение 

судебного производства), и события, свидетельствующие о возникших после отчетной 

даты хозяйственных условиях (например, чрезвычайные ситуации, изменение 

кадастровой стоимости). 

Оценка существенности событий производится главным бухгалтером на основе 

профессионального суждения. Критерием существенности признается влияние события 

на показатель отчетности в размере 5 и более процентов от соответствующей строки 

баланса или от финансового результата. 

Детальный порядок признания в учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) 

отчетности событий после отчетной даты, включая перечень возможных событий и 

примеры бухгалтерских записей, приведен в Приложении № 12 к настоящей Учетной 

политике. 

 

2. Технология обработки учетной информации 

2.1. Программное обеспечение 

Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением следующих программных 

продуктов: 

• «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8» (ред. 2.0) – для ведения 

бухгалтерского учета; 

• «1С: Зарплата и кадры бюджетного учреждения» – для учета расчетов с 

персоналом; 

• «1С: Бюджетная отчетность» (ред. 1.1) – для формирования регламентированной 

отчетности . 

2.2. Обеспечение сохранности данных 

2.2.1. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 

отчетности на сервере производится сохранение резервной копии баз данных ежедневно 

(автоматически) . 

2.2.2. По итогам отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы 

данных на внешний носитель (флеш-карту, внешний жесткий диск), которая хранится в 

сейфе главного бухгалтера. 

2.3. Электронное взаимодействие 



2.3.1. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 

направлениям : 

• система электронного документооборота с территориальным органом 

Федерального казначейства (АЦК-Финансы, АЦК-Планирование); 

• передача бухгалтерской отчетности учредителю (ПП Парус-Онлайн);  

• передача налоговой отчетности и отчетности в Социальный фонд России через 

оператора ЭДО (СБИС); 

• размещение информации о деятельности учреждения на официальном 

сайте bus.gov.ru; 

• размещение планов закупок, проведение закупочных процедур, ведение реестра 

контрактов на сайте zakupki.gov.ru и региональном портале малых закупок. 

2.3.2. Подсистема интеграции с модулем сбора данных ГИИС «Электронный бюджет» 

используется для оптимизации процесса формирования пакетов данных . 

2.4. Исправление ошибок 

2.4.1. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

2.4.2. Исправление ошибок производится в соответствии с СГС «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки». Ошибки текущего года исправляются в периоде их 

обнаружения дополнительной бухгалтерской записью или методом «красное сторно». 

Ошибки прошлых лет исправляются с использованием счетов 401 28, 401 29. 

 

3. Правила документооборота 

3.1. График документооборота 

3.1.1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в 

бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота 

(Приложение № 1). 

3.1.2. График документооборота разработан с учетом требований СГС «Учетная политика» 

и включает : 

• перечень документов; 

• сроки составления и представления; 

• ответственных лиц за составление, подписание, обработку; 

• порядок отражения в учете. 

3.2. Применяемые формы документов 

3.2.1. Для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету 

первичных (сводных) учетных документах, применяются регистры бухгалтерского учета 

по формам, утвержденным Приказами № 52н и № 61н (в редакции Приказа № 144н, 

действующей с 01.01.2026) . 

https://bus.gov.ru/
https://zakupki.gov.ru/


3.2.2. С 1 января 2026 года применяются новые унифицированные формы электронных 

первичных учетных документов, введенные Приказом Минфина России от 30.09.2024 № 

144н : 

Код формы Наименование формы 

0510469 
Инвентаризационная опись расчетов с поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами 

0510470 Инвентаризационная опись ценных бумаг 

0510471 Инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) 

0510472 Инвентаризационная опись состояния госдолга РФ в ценных бумагах 

0510473 
Инвентаризационная опись состояния госдолга РФ по полученным 

кредитам 

0510474 
Инвентаризационная опись состояния госдолга РФ по предоставленным 

гарантиям 

0510477 Акт сверки расчетов 

0510478 
Сведения о признании объектов права пользования нефинансовыми 

активами 

3.3. Неунифицированные формы 

При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены 

унифицированные формы первичных документов, учреждение использует 

самостоятельно разработанные формы, которые приведены в Приложении № 5: 

• Акт разукомплектации; 

• Акт выполненных работ (оказанных услуг) по реализации платных 

образовательных услуг; 

• Расчетный листок. 

3.4. Право подписи 

Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным 

в Приложении № 6. Право первой и второй подписи на платежных документах 

предоставляется лицам, уполномоченным приказом директора и включенным в карточку 

образцов подписей. 

3.5. Журналы операций 



3.5.1. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем 

порядке: 

• в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные документы; 

• журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в 

последний рабочий день месяца; 

• инвентарные карточки учета основных средств оформляются при принятии 

объекта к учету и при изменении данных, а также ежегодно на последний рабочий 

день года со сведениями о начисленной амортизации; 

• книга учета бланков строгой отчетности ведется ежемесячно; 

• журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно. 

3.5.2. Журналу операций расчетов по оплате труда (ф. 0504071) ведется раздельно по КФО 

и счетам: 

• 0 302 11 000 «Расчеты по заработной плате»; 

• 0 302 66 000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в 

денежной форме»; 

• 0 302 96 000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам». 

3.5.3. Журналам операций присваиваются номера согласно Приложению № 7. Журналы 

операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал. 

3.6. Бланки строгой отчетности 

3.6.1. Учреждение использует следующие бланки строгой отчетности: 

• бланки аттестатов об основном общем и среднем общем образовании; 

• бланки трудовых книжек и вкладышей к ним. 

3.6.2. Учет бланков строгой отчетности ведется по стоимости приобретения на 

забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» по группам: 

• трудовые книжки; 

• вкладыши в трудовые книжки; 

• аттестаты и приложения к ним. 

3.6.3. Порядок приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности 

приведен в Приложении № 8. 

3.7. Особенности применения первичных документов 

В соответствии с федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных 

финансов и требованиями Приказа Минфина России от 15.04.2021 № 61н (в редакции 

Приказа Минфина России от 30.09.2024 № 144н, применяемого с 01.01.2026) , учреждение 

устанавливает следующие особенности оформления первичных учетных документов. 

3.7.1. Оформление операций с нефинансовыми активами 



При приобретении, безвозмездном получении, внутреннем перемещении, а также 

реализации объектов нефинансовых активов (основных средств, нематериальных активов, 

непроизведенных активов, материальных запасов) применяется унифицированная 

форма Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) в 

соответствии с Приказом Минфина России № 52н . 

При формировании Акта обязательно указываются: 

• полное наименование передающей и принимающей сторон; 

• основание для совершения операции (договор, распорядительный документ); 

• подробные сведения об объекте (наименование, инвентарный номер, балансовая 

стоимость, сумма начисленной амортизации, срок полезного использования); 

• заключение комиссии о состоянии объекта и возможности его эксплуатации. 

Акт подписывается членами комиссии по поступлению и выбытию активов, материально-

ответственными лицами передающей и принимающей сторон и утверждается директором 

учреждения. 

3.7.2. Оформление дефектов оборудования при монтаже 

В случае выявления неисправности нового оборудования в процессе его монтажа, 

пусконаладки или в течение гарантийного срока эксплуатации составляется Акт о 

выявленных дефектах оборудования (ф. 0306008) . 

Документ применяется для: 

• фиксации факта несоответствия качества оборудования технической 

документации; 

• обоснования предъявления претензий поставщику или производителю; 

• документального подтверждения необходимости проведения гарантийного 

ремонта. 

Акт составляется комиссией с участием представителей учреждения, монтажной 

организации (при наличии) и, при возможности, представителя поставщика. В акте 

подробно описываются характер дефектов, предполагаемые причины их возникновения, а 

также заключение комиссии о виновной стороне и необходимых мерах по устранению 

недостатков. 

3.7.3. Оформление списания призов, подарков и сувениров 

Списание призов, подарков, сувенирной продукции, приобретенных для проведения 

официальных мероприятий, награждений и иных целей, оформляется Актом о списании 

материальных запасов (ф. 0504230) . 

Обязательным приложением к Акту является копия приказа  директора учреждения о 

награждении с указанием перечня награжденных лиц либо документально оформленное 

решение о проведении мероприятия. 

Если награждение проводилось в ходе массового мероприятия, к Акту дополнительно 

прилагаются: 

• приказ о проведении мероприятия; 



• протокол мероприятия или список участников (награжденных). 

В Акте указывается полное наименование списываемых ценностей, их количество, 

стоимость, а также основание для списания со ссылкой на соответствующий 

распорядительный документ. Акт утверждается директором и является основанием для 

отражения операции в бухгалтерском учете. 

3.7.4. Оформление поступления имущества от жертвователей 

При поступлении имущества в порядке дарения (пожертвования) оформляются 

следующие документы: 

а) Договор пожертвования – заключается в простой письменной форме между дарителем 

(жертвователем) и учреждением. Договор должен содержать: 

• предмет договора (наименование и количество передаваемого имущества); 

• указание на безвозмездный характер передачи; 

• цели использования пожертвованного имущества (в соответствии с уставной 

деятельностью учреждения); 

• права и обязанности сторон; 

• порядок разрешения споров. 

б) Акт приема-передачи – составляется в произвольной форме комиссией по 

поступлению и выбытию активов. Акт должен содержать все обязательные реквизиты, 

предусмотренные пунктом 25 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и 

отчетности организаций государственного сектора» : 

• наименование и дата составления документа; 

• наименование учреждения (получателя) и дарителя; 

• содержание факта хозяйственной жизни (перечень имущества с указанием 

количества, состояния, оценочной стоимости); 

• единицы измерения; 

• должности, фамилии и подписи лиц, ответственных за оформление факта 

хозяйственной жизни (членов комиссии и материально-ответственного лица). 

Образцы договора пожертвования и акта приема-передачи приведены в Приложении № 

13 к настоящей Учетной политике. 

3.7.5. Особенности ведения Табеля учета использования рабочего времени 

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) применяется для 

ежедневного учета фактических затрат рабочего времени, случаев отклонений от 

нормального режима работы, а также для контроля за соблюдением работниками 

установленного режима рабочего времени . 

В целях детализации учета отдельных видов неявок и отклонений Табель дополнен 

следующими условными обозначениями, утвержденными в составе Графика 

документооборота: 



Условное обозначение Наименование показателя 

ОВ Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) 

ЗС Заключение под стражу 

ДП Нахождение в пути к месту вахты и обратно 

Д 
Дополнительный оплачиваемый выходной день для 

прохождения диспансеризации 

НОД Нерабочий оплачиваемый день 

ВВ Выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы 

ПД 
Приостановка действия трудового договора в связи с 

мобилизацией сотрудника 

Г 
Выполнение государственных обязанностей (расширенное 

применение кода) 

Расширенное применение буквенного кода «Г» применяется для регистрации случаев 

выполнения сотрудниками общественных обязанностей: 

• дни медицинского освидетельствования перед сдачей крови и дни сдачи крови; 

• дни вызова в военкомат на военные сборы; 

• дни вызова в суд, правоохранительные органы, иные государственные органы в 

качестве свидетеля, понятого, присяжного заседателя. 

Табель составляется ежемесячно ответственными лицами, назначенными приказом 

директора, подписывается директором и передается в бухгалтерию для начисления 

заработной платы в сроки, установленные Графиком документооборота. 

3.7.6. Общий порядок проверки первичных документов 

Все первичные учетные документы, поступающие в бухгалтерию, подлежат обязательной 

проверке по форме, содержанию и арифметически . Проверку осуществляют сотрудники 

бухгалтерии, ответственные за соответствующий участок учета. Документы, 

оформленные с нарушением установленных требований, возвращаются на доработку. 

 

4. План счетов 

4.1. Структура Рабочего плана счетов 



Рабочий план счетов разработан в соответствии со СГС «План счетов бухучета БУ/АУ» 

(приказ Минфина России от 20.09.2024 № 133н) и приведен в Приложении № 2 . 

4.2. Правила формирования номеров счетов 

При отражении в бухгалтерском учете хозяйственных операций 1–18 и 24–26 разряды 

номера счета Рабочего плана счетов формируются в соответствии с требованиями СГС 

«Единый план счетов» и СГС «План счетов бухучета БУ/АУ» следующим образом : 

Разряд 

номера 

счета 

Код Назначение 

1–4 0702, 0703 
Аналитический код вида услуги: 0702 – Общее 

образование, 0703 – Дополнительное образование детей 

5–14 0000000000 
Код целевой статьи расходов (КЦСР) – для целевых 

средств; в остальных случаях – нули 

15–17 КВР 

Код вида поступлений или выбытий (код вида расходов, 

аналитическая группа подвида доходов, аналитическая 

группа вида источников финансирования дефицитов 

бюджетов) 

18 2, 3, 4, 5 Код вида финансового обеспечения (деятельности) 

19–23 ХХХХХ 
Коды синтетического счета (объекта учета, группы, 

вида) 

24–26 КОСГУ 
Код классификации операций сектора 

государственного управления 

В целях ведения бухгалтерского учета учреждением в номере счета Рабочего плана счетов 

указываются аналитические коды с учетом следующих особенностей, установленных СГС 

«План счетов бухучета БУ/АУ» : 

1. В 1–17 разрядах номера счета отражаются нули по счетам: 

o синтетического учета; 

o аналитического учета счета 020400000 «Финансовые вложения»; 

o аналитического учета счета 030401000 «Расчеты по средствам, полученным 

во временное распоряжение»; 

o аналитического учета счета 040130000 «Финансовый результат прошлых 

отчетных периодов». 



2. В 5–17 разрядах номера счета отражаются нули по счетам аналитического учета 

счетов раздела 1 «Нефинансовые активы», за исключением счетов аналитического 

учета счетов 010600000 «Вложения в нефинансовые активы», 010700000 

«Нефинансовые активы в пути», 010900000 «Затраты на изготовление готовой 

продукции, выполнение работ, услуг». 

4.3. С 1 января 2026 года в Единый план счетов бухгалтерского учета государственных 

финансов включены новые балансовые и забалансовые счета : 

4.3.1. Новые балансовые счета 

Счет Наименование Назначение 

0 206 53 000 

«Расчеты по авансовым 

перечислениям 

международным 

организациям» 

Для отражения расчетов по авансовым 

перечислениям безвозмездных и 

безвозвратных трансфертов текущего 

характера международным 

организациям (КОСГУ 253)  

0 206 61 000 

«Расчеты по пенсиям, 

пособиям и выплатам по 

пенсионному, социальному и 

медицинскому страхованию 

населения» 

Для отражения расчетов по 

авансированию расходов за счет средств 

бюджетов государственных 

внебюджетных фондов на социальное 

обеспечение населения (КОСГУ 261)  

0 210 05 000 
«Расчеты с прочими 

дебиторами» 

Для разделения в учете данных по видам 

расчетов (с детализацией по видам 

расчетов)  

0 304 06 000 
«Расчеты с прочими 

кредиторами» 

Для разделения в учете данных по видам 

расчетов (с детализацией по видам 

расчетов)  

К счетам 210.05 и 304.06 установлен дополнительный разрез аналитического учета – 

оборотное субконто «Виды расчетов с прочими дебиторами, кредиторами». Указанные 

счета введены в целях детализации учета различных видов расчетов, не имеющих иных 

счетов для отражения . 

4.3.2. Новые забалансовые счета 

Счет Наименование Назначение 

35 
«Ценные бумаги по договорам 

займа» 

Для учета операций с ценными бумагами, 

переданными по договорам займа  



Счет Наименование Назначение 

10 
«Обеспечение исполнения 

обязательств» 

Для учета обеспечения исполнения 

обязательств. Аналитический учет 

ведется в разрезе обязательств, 

контрагентов, видов обеспечения и мест 

хранения  

17.22 

«Поступления денежных средств 

на депозиты в кредитной 

организации» 

К счету 201.22 «Денежные средства 

учреждения, размещенные на депозиты в 

кредитной организации»  

18.22 

«Выбытия денежных средств с 

депозитов кредитной 

организации» 

К счету 201.22 «Денежные средства 

учреждения, размещенные на депозиты в 

кредитной организации»  

4.4. Признак счета по отношению к балансу 

В соответствии с СГС «Единый план счетов» для каждого счета установлен признак, 

характеризующий счет по отношению к балансу : 

Признак Характеристика Применение 

А (активный) 

Недопустимость 

формирования 

кредитового остатка по 

итогам отражения любой 

бухгалтерской записи по 

данному счету 

Счета Раздела 1 «Нефинансовые 

активы» (за исключением счетов 

амортизации и обесценения) и Раздела 

2 «Финансовые активы» (за 

исключением счета 210 06 «Расчеты с 

учредителем»)  

П (пассивный) 

Недопустимость 

формирования дебетового 

остатка по итогам 

отражения любой 

бухгалтерской записи по 

данному счету 

Счета Раздела 3 «Обязательства»  

А, П (активно-

пассивный) 

Допускается как 

дебетовый, так и 

кредитовый остаток 

Счета 205 00, 208 00, 209 00, 303 00, 

401 00 и др.  

 

Формирование по итогам бухгалтерской записи на счетах, имеющих признак активного 

счета, кредитового остатка (равно как и на счетах, имеющих признак пассивного счета, 



дебетового остатка) свидетельствует о некорректности (ошибке) применения 

корреспонденции счетов либо об отсутствии первичных учетных документов . 

4.5. Приказом Минфина России от 29.08.2025 № 117н внесены изменения в Порядок 

применения классификации операций сектора государственного управления, 

утвержденный приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н . 

В документах бухгалтерского учета применяются групповые статьи: 

• 340 «Увеличение стоимости материальных запасов»; 

• 440 «Уменьшение стоимости материальных запасов». 

4.6. Рабочий план счетов формируется учреждением в рамках настоящей Учетной 

политики и приведен в Приложении № 2 . 

При формировании Рабочего плана счетов учитываются следующие требования: 

1. Минимально необходимые требования к бухгалтерскому учету на счетах Плана 

счетов бухгалтерского учета установлены СГС «План счетов бухучета БУ/АУ» . 

2. Допустимые бухгалтерские записи применяются в соответствии с перечнем, 

размещенным на официальном сайте Минфина России, и актуализируются не реже 

одного раза в квартал . 

3. Систематизация информации об объектах бухгалтерского учета осуществляется 

посредством ее регистрации, накопления и обобщения в регистрах бухгалтерского 

учета (карточках объектов учета, журналах операций, главной книге) . 

4. Внутренний контроль ведения бухгалтерского учета осуществляется на 

соответствие применяемых корреспонденций счетов требованиям нормативных 

правовых актов с учетом контрольных соотношений . 

4.7. Особенности учета на забалансовых счетах 

В дополнение к забалансовым счетам, предусмотренным СГС «План счетов бухучета 

БУ/АУ», учреждение применяет следующие забалансовые счета : 

Счет Наименование Назначение 

25 

«Имущество, 

переданное в 

возмездное пользование 

(аренду)» 

Для учета прав пользования по объектам 

неоперационной (финансовой) аренды, операционной 

аренды, которые переданы в возмездное пользование 

(по договорам аренды). Обеспечивает контроль за 

сохранностью данного имущества, его целевым 

использованием и движением  

26 

«Имущество, 

переданное в 

безвозмездное 

пользование» 

Для учета имущества, переданного в безвозмездное 

пользование  



Счет Наименование Назначение 

27 

«Материальные 

ценности, выданные в 

личное пользование 

работникам» 

Для учета материальных ценностей, выданных 

работникам в личное пользование 

Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе (без применения метода двойной 

записи) в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности). 

4.8. Ответственность за формирование Рабочего плана счетов, своевременное внесение в 

него изменений в связи с изменением законодательства, а также за правильность 

применения корреспонденции счетов при отражении фактов хозяйственной жизни 

возлагается на главного бухгалтера учреждения. 

 

5. Учет нефинансовых активов 

5.1. Общие принципы учета нефинансовых активов 

5.1.1. Учет нефинансовых активов (НФА) регулируется следующими федеральными 

стандартами бухгалтерского учета государственных финансов: 

• СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 

государственного сектора» (приказ Минфина России от 31.12.2016 № 256н) – 

определяет критерии признания объектов в качестве активов, понятие 

справедливой стоимости; 

• СГС «Основные средства» (приказ Минфина России от 31.12.2016 № 257н); 

• СГС «Нематериальные активы» (приказ Минфина России от 15.11.2019 № 181н); 

• СГС «Непроизведенные активы» (приказ Минфина России от 28.02.2018 № 34н); 

• СГС «Запасы» (приказ Минфина России от 07.12.2018 № 256н); 

• СГС «Обесценение активов» (приказ Минфина России от 31.12.2016 № 259н); 

• СГС «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов» 

(приказ Минфина России от 30.08.2024 № 121н); 

• СГС «План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений» 

(приказ Минфина России от 20.09.2024 № 133н). 

5.1.2. Определение справедливой стоимости 

При поступлении объектов нефинансовых активов в рамках необменных операций 

(дарение, безвозмездное получение, выявление излишков, получение имущества от 

ликвидации, разборки основных средств) их справедливая стоимость определяется 

комиссией по поступлению и выбытию активов . 

Справедливая стоимость может определяться следующими методами: 



• метод рыночных цен – на основании данных о ценах на аналогичные активы, 

полученных от организаций-изготовителей, органов статистики, из средств 

массовой информации и специальной литературы, а также на основании 

экспертных заключений; 

• метод амортизированной стоимости замещения – применяется в случаях, когда 

достоверно оценить справедливую стоимость методом рыночных цен 

затруднительно . 

Приоритетным методом определения справедливой стоимости является метод рыночных 

цен. Если к договору пожертвования (дарения) прикладываются документы, 

подтверждающие стоимость приобретения передаваемого имущества (чеки, товарные 

чеки), указанная стоимость признается рыночной стоимостью имущества. 

5.1.3. Формирование первоначальной стоимости 

Первоначальная стоимость нефинансовых активов формируется на счете 0 106 00 000 

«Вложения в нефинансовые активы» и включает : 

• суммы, уплачиваемые поставщику (продавцу); 

• стоимость услуг, связанных с доставкой объекта и приведением его в состояние, 

пригодное для использования; 

• иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, созданием 

(сооружением), изготовлением объекта. 

При принятии к учету объектов нефинансовых активов комиссией по поступлению и 

выбытию активов формируется Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 

0510441), которое служит основанием для принятия к бухгалтерскому учету объектов 

основных средств, нематериальных активов, непроизведенных активов, материальных 

запасов, в отношении которых устанавливается срок эксплуатации. 

5.1.4. Изменение стоимости нефинансовых активов 

Изменение первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов допускается в 

случаях: 

• достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации (увеличение 

стоимости); 

• частичной ликвидации (уменьшение стоимости); 

• переоценки объекта (изменение стоимости по решению Правительства РФ); 

• обесценения актива (отражение убытка от обесценения на счетах 0 114 00 000). 

При приобретении (создании) нефинансовых активов за счет средств, полученных по 

разным видам деятельности (КФО 2, 4, 5), суммы вложений, сформированные на счете 0 

106 00 000 по соответствующим КФО, подлежат переводу на единый код финансового 

обеспечения (как правило, КФО 4) с использованием счета 0 304 06 000 «Расчеты с 

прочими кредиторами». 

5.1.5. Обесценение нефинансовых активов 



Признаки возможного обесценения нефинансовых активов выявляются в ходе 

инвентаризации, проводимой при составлении годовой отчетности. Информация о 

признаках возможного обесценения отражается в Инвентаризационной описи 

(сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). 

При выявлении признаков обесценения комиссия по поступлению и выбытию активов 

определяет сумму убытка от обесценения, которая отражается на счетах 0 114 00 000. 

5.2. Основные средства 

5.2.1. Критерии признания объектов основных средств 

В соответствии с пунктом 7 СГС «Основные средства» объекты основных средств 

признаются в бухгалтерском учете при одновременном выполнении следующих условий : 

• материальные ценности соответствуют определению активов, установленному 

СГС «Концептуальные основы» (способны приносить экономические выгоды или 

иметь полезный потенциал); 

• срок полезного использования объекта превышает 12 месяцев; 

• объект предназначен для неоднократного или постоянного использования на праве 

оперативного управления (или на ином законном основании) в целях выполнения 

государственных (муниципальных) полномочий (функций), осуществления 

деятельности по выполнению работ, оказанию услуг либо для управленческих 

нужд учреждения. 

В составе основных средств учитываются материальные объекты имущества независимо 

от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также : 

• бесконтактные термометры; 

• диспенсеры для антисептиков; 

• штампы, печати; 

• производственный и хозяйственный инвентарь согласно Перечню, приведенному в 

Приложении № 15 к настоящей Учетной политике. 

Перечень объектов, относящихся к группе «Инвентарь производственный и 

хозяйственный», включает: учебную мебель, офисную мебель,  кухонные приборы, 

пожарные шкафы,  спортивный инвентарь со сроком службы более 12 месяцев. 

5.2.2. Порядок принятия к учету основных средств 

При принятии к учету объектов основных средств комиссия по поступлению и выбытию 

активов: 

• проверяет наличие сопроводительных документов и технической документации; 

• производит инвентаризацию приспособлений, принадлежностей, составных частей 

основного средства; 

• определяет срок полезного использования поступившего объекта; 

• определяет готовность объекта к эксплуатации. 



По результатам осмотра комиссией оформляется Решение о признании объектов 

нефинансовых активов (ф. 0510441), которое служит основанием для принятия объекта к 

бухгалтерскому учету. 

5.2.3. Инвентарные номера 

Каждому объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества стоимостью 

свыше 10 000 рублей присваивается уникальный инвентарный номер, который наносится 

материально ответственным лицом краской, маркером или путем прикрепления наклейки 

с номером . 

Структура инвентарного номера: 

• 1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к 

учету (при отнесении к 10-й амортизационной группе в данном разряде 

проставляется «0»); 

• 2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов; 

• 5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета; 

• 7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива. 

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь 

период его нахождения в учреждении. Инвентарные номера выбывших объектов вновь 

принятым к учету объектам не присваиваются. 

Ответственным за присвоение и регистрацию инвентарных номеров вновь поступающим 

объектам основных средств является заместитель директора по административно-

хозяйственной работе. 

Инвентарные номера не наносятся на следующие объекты: деревья, асфальтовое 

покрытие, мощение, поребрики, клумбы. 

5.2.4. Документальное оформление операций с основными средствами 

Основные операции с основными средствами оформляются следующими первичными 

учетными документами: 

Операция Первичный документ 

Поступление объектов 
Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 

активов (ф. 0504101) 

Принятие к учету 
Решение о признании объектов нефинансовых 

активов (ф. 0510441) 

Внутреннее перемещение 
Накладная на внутреннее перемещение объектов 

нефинансовых активов (ф. 0510450) 



Операция Первичный документ 

Передача в эксплуатацию 

объектов стоимостью до 10 000 

руб. 

Требование-накладная (ф. 0510451) 

Ремонт, модернизация, 

реконструкция 

Акт приема-сдачи отремонтированных, 

реконструированных и модернизированных объектов 

ОС (ф. 0504103) 

Консервация (расконсервация) 
Акт о консервации (расконсервации) объекта 

основных средств (ф. 0510433) 

Выбытие (списание) 

Акт о списании объектов нефинансовых активов 

(кроме транспортных средств) (ф. 0510454); Акт о 

списании транспортного средства (ф. 0510456) 

Прекращение признания активом 
Решение о прекращении признания активами 

объектов нефинансовых активов (ф. 0510440) 

 

5.2.5. Особенности учета приспособлений и принадлежностей 

В соответствии с пунктом 10 СГС «Основные средства» объектом основных средств 

является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями. Приспособления и 

принадлежности приобретаются как материальные запасы. С момента включения в состав 

соответствующего основного средства приспособления и принадлежности как 

самостоятельные объекты в учете не отражаются . 

При наличии в документах поставщика информации о стоимости приспособлений 

(принадлежностей) она отражается в Инвентарной карточке для использования в целях 

отражения в учете операций по модернизации, разукомплектации (частичной 

ликвидации). 

Приспособления и принадлежности, закрепленные за объектом основных средств, 

учитываются в соответствующей Инвентарной карточке. При наличии возможности на 

каждое приспособление (принадлежность) наносится инвентарный номер 

соответствующего основного средства. 

Если принадлежности приобретаются для комплектации нового основного средства, их 

стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости соответствующего 

основного средства. 

Балансовая стоимость основного средства увеличивается в результате дооборудования 

(модернизации) и закрепления за этим объектом новой принадлежности, которой ранее не 

было в составе этого основного средства, на основании решения комиссии по 

поступлению и выбытию активов. 



В случае замены закрепленной за объектом основных средств принадлежности, которая 

пришла в негодность, на новую, стоимость этой принадлежности списывается на 

себестоимость (финансовый результат). Факт замены принадлежности отражается в 

Инвентарной карточке. 

5.2.6. Учет ремонта, обслуживания, модернизации, реконструкции 

Результат работ по ремонту объекта основных средств, не изменяющих его стоимость 

(включая замену элементов в сложном объекте), подлежит отражению в Инвентарной 

карточке соответствующего объекта путем внесения записей о произведенных 

изменениях, без отражения на счетах бухгалтерского учета. 

В качестве монтажных работ квалифицируются работы, в ходе которых осуществляется 

соединение частей объекта друг с другом и (или) присоединение объекта к фундаменту 

(основанию, опоре). Стоимость монтажных работ учитывается при формировании 

первоначальной стоимости объекта основных средств. Если монтажные работы 

осуществляются в отношении объекта, первоначальная стоимость которого уже 

сформирована, то их стоимость списывается на расходы . 

Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами 

реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости 

этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов 

работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально 

принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств. 

Созданные в результате капитального ремонта, текущего ремонта объекты имущества, 

отвечающие критериям отнесения к инвентарному объекту основных средств (например, 

ограждение, оконечные устройства систем пожарной сигнализации, охранной 

сигнализации, видеонаблюдения), принимаются к учету в качестве самостоятельных 

объектов основных средств. 

5.2.7. Консервация основных средств 

Перевод объектов основных средств на консервацию осуществляется на основании 

приказа директора учреждения. Под консервацией понимается прекращение эксплуатации 

объекта на какой-либо срок с возможностью возобновления использования. Приказом 

устанавливаются срок консервации и необходимые мероприятия. К приказу прилагается 

обоснование экономической целесообразности консервации . 

После осуществления предусмотренных приказом мероприятий комиссия по 

поступлению и выбытию активов подписывает Акт о консервации объекта основных 

средств (ф. 0510433). В Акте указываются наименование, инвентарный номер объекта, его 

первоначальная (балансовая) стоимость, сумма начисленной амортизации, а также 

сведения о причинах консервации и сроке консервации. 

Информация о консервации (расконсервации) объекта основных средств на срок более 

трех месяцев вносится в Инвентарную карточку объекта (без отражения по 

соответствующим счетам аналитического учета счета 0 101 00 000). 

5.2.8. В один инвентарный объект – комплекс объектов основных средств могут 

объединяться объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые 

сроки полезного и ожидаемого использования : 

• объекты библиотечного фонда; 



• мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки; 

• компьютерное и периферийное оборудование в составе одного рабочего места: 

системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, 

сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, внешние 

накопители; 

• спортивный инвентарь одного наименования в одном помещении. 

Существенной признается стоимость свыше 10 000 рублей за один имущественный 

объект. Перечень предметов, включаемых в комплекс объектов основных средств, 

определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

5.2.9. Объекты благоустройства 

К работам по благоустройству территории относятся: 

• инженерная подготовка и обеспечение безопасности; 

• озеленение (в т.ч. разбивка газонов, клумб); 

• устройство покрытий (асфальтирование, укладка плитки, обустройство бордюров); 

• устройство освещения. 

К элементам (объектам) благоустройства относятся: 

• декоративные, технические, планировочные, конструктивные устройства 

(ограждения, площадки); 

• растительные компоненты (газоны, клумбы, многолетние насаждения); 

• различные виды оборудования и оформления (фонари уличного освещения); 

• малые архитектурные формы, некапитальные нестационарные сооружения 

(скамьи,  спортивные площадки). 

Все созданные элементы (объекты) учитываются как единый комплекс, имеющий один 

инвентарный номер, если они имеют одинаковые функциональное назначение и срок 

полезного использования. В стоимости объекта учитываются затраты по благоустройству, 

подготовке и улучшению земельного участка. В Инвентарной карточке (ф. 0504031) 

отражается информация по каждому элементу благоустройства, входящему в единый 

комплекс. 

Если осуществление работ по благоустройству территории не привело к созданию 

нефинансовых активов, стоимость этих работ в полном объеме относится к расходам 

текущего финансового года. 

5.2.10. Списание основных средств 

При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по 

поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств 

или его замене в порядке, установленном законодательством РФ . 

По истечении гарантийного периода при списании основного средства комиссией по 

поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается, что: 

• основное средство непригодно для дальнейшего использования; 



• восстановление основного средства неэффективно. 

Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после 

списания с балансового учета . 

Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о нецелесообразности 

(невозможности) дальнейшего использования имущества оформляется Решением о 

прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440) . 

Факт непригодности основного средства подтверждается путем указания: 

• внешних признаков неисправности устройства; 

• наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, 

вышедших из строя; 

• технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной 

или экономически неэффективной (при моральном износе). 

К решению комиссии прилагаются заключения организаций (физических лиц), имеющих 

документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы. 

Основные средства, непригодные для дальнейшего использования в деятельности 

учреждения, после согласования с учредителем выводятся из эксплуатации, списываются 

с балансового учета и до реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании 

имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитываются за балансом на счете 02 

«Материальные ценности, принятые на хранение». 

Узлы (детали, составные части), поступающие в результате ликвидации основных средств, 

принимаются к учету в составе материальных запасов по оценочной стоимости, если они 

пригодны к использованию или могут быть реализованы. В таком же порядке к учету 

принимаются металлолом, макулатура и другое вторичное сырье, которые могут быть 

использованы в хозяйственной деятельности учреждения или реализованы . 

Оприходование материалов, полученных от ликвидации, разборки, демонтажа объектов 

нефинансовых активов, отражается бухгалтерской записью: Дебет 0 105 00 340 Кредит 0 

401 10 172 . 

Не подлежащие реализации отходы, в том числе отходы, подлежащие утилизации в 

установленном порядке, не принимаются к бухгалтерскому учету. 

5.2.11. Амортизация основных средств 

Амортизация объекта основных средств начисляется с 1-го числа месяца, следующего за 

месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету. Данное требование установлено 

пунктом 33 СГС «Основные средства» и пунктом 28 СГС «Нематериальные активы» . 

Начисление амортификации ежемесячно первого числа обеспечивает: 

• формирование финансового результата с учетом амортизации за текущий месяц 

при отражении всех дальнейших операций с объектом; 

• возможность корректного расчета остаточной стоимости при списании объекта в 

течение месяца (Решение о прекращении признания активами ф. 0510440 должно 

включать показатели амортизации, начисленной за месяц формирования Решения); 



• избежание рисков искажения показателей при передаче объектов между 

организациями бюджетной сферы . 

В учреждении применяется линейный метод начисления амортизации . 

Порядок начисления амортизации по группам объектов: 

Группа объектов Порядок начисления амортизации 

Объекты стоимостью свыше 100 

000 рублей 

Начисляется ежемесячно в соответствии с 

рассчитанными нормами амортизации, исходя из 

срока полезного использования 

Объекты библиотечного фонда 

стоимостью до 100 000 рублей 

включительно 

Начисляется в размере 100% первоначальной 

стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию 

Иные объекты основных средств 

стоимостью от 10 000 до 100 000 

рублей включительно 

Начисляется в размере 100% первоначальной 

стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию 

Объекты стоимостью до 10 000 

рублей включительно (за 

исключением библиотечного 

фонда) 

Амортизация не начисляется. При вводе в 

эксплуатацию объект списывается с балансового 

учета с одновременным отражением на 

забалансовом счете 21 «Основные средства в 

эксплуатации» по балансовой стоимости 

 

Срок полезного использования объектов основных средств определяется комиссией по 

поступлению и выбытию активов исходя из: 

• ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, 

заключенного в активе; 

• информации, содержащейся в законодательстве РФ, устанавливающем сроки 

полезного использования имущества в целях начисления амортизации 

(Классификация основных средств, включаемых в амортизационные группы, 

утвержденная постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1); 

• рекомендаций, содержащихся в документах производителя; 

• ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, 

естественных условий и влияния агрессивной среды; 

• гарантийного и договорного срока использования; 

• данных предыдущих балансодержателей о сроке фактической эксплуатации и 

степени износа (при поступлении объектов, бывших в эксплуатации). 



Если стоимость основного средства в результате дооборудования (модернизации, замены 

частей) увеличилась и превысила 100 000 рублей (в том числе по основным средствам с 

амортизацией, начисленной в размере 100%), то на остаточную стоимость амортизация 

начисляется исходя из оставшегося срока полезного использования, начиная с месяца, в 

котором увеличилась стоимость основного средства. Если срок полезного использования 

истек и не пересматривается, амортизация доначисляется единовременно до 100%. 

При переоценке основных средств накопленная амортизация пересчитывается 

пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы 

его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной (справедливой) 

стоимости. Для этого балансовая стоимость объекта и накопленная амортизация 

умножаются на одинаковый коэффициент. 

На структурную часть объекта основных средств, для которой комиссия по поступлению 

и выбытию активов установила срок полезного использования, отличающийся от срока 

использования остальных частей объекта, амортизация начисляется отдельно. Стоимость 

этой части комиссия определяет в соответствующем протоколе. 

Если срок полезного использования и метод начисления амортизации структурной части 

объекта основных средств совпадают со сроком полезного использования и методом 

начисления амортизации иных частей, составляющих совместно со структурной частью 

единый объект, при определении суммы амортизации такие части объединяются. 

В случае разукомплектации основного средства его выбытие и принятие к учету новых 

объектов отражаются в учете одновременно и не приводят к изменению общей стоимости 

основных средств и ранее начисленной амортизации. При этом ранее начисленная 

амортизация распределяется между принятыми к учету в результате разукомплектации 

объектами пропорционально их балансовой стоимости. 

На полученные в результате разукомплектации объекты стоимостью от 10 000 до 100 000 

рублей включительно амортизация доначисляется единовременно при наличии 

остаточной стоимости, объекты стоимостью до 10 000 рублей включительно списываются 

с балансового учета с одновременным отражением на забалансовом счете 21. 

При частичной ликвидации основного средства стоимостью свыше 100 000 рублей с 

остаточной стоимостью: 

• если стоимость объекта осталась свыше 100 000 рублей, амортизация продолжает 

начисляться выбранным способом; 

• если в результате частичной ликвидации стоимость составила от 10 000 до 100 000 

рублей включительно, амортизация доначисляется единовременно по окончании 

мероприятий, связанных с частичной ликвидацией. 

При частичной ликвидации основного средства с остаточной стоимостью амортизация по 

выбывающей части рассчитывается пропорционально стоимости выбывающей части 

относительно стоимости всего инвентарного объекта. 

5.2.12. Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно, находящиеся в 

эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 «Основные средства в 

эксплуатации» по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. 

При передаче в личное пользование сотрудникам основные средства стоимостью до 10 000 

рублей включительно списываются с забалансового счета 21 и учитываются на 



забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование 

работникам (сотрудникам)» по балансовой стоимости. 

Выбытие инвентарных объектов основных средств, учитываемых на забалансовом учете, 

оформляется соответствующим актом о списании (ф. 0504104, 0504105, 0504143). 

 

5.3. Нематериальные активы 

5.3.1. Критерии признания нематериальных активов. 

В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям 

признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты 

интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации. 

Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих 

условий: 

• объект способен приносить экономические выгоды в будущем; 

• у него отсутствует материально-вещественная форма; 

• объект можно идентифицировать; 

• объект предназначен для использования в течение длительного времени (свыше 12 

месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев); 

• не предполагается последующая перепродажа данного актива; 

• имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование 

актива; 

• имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное 

право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об 

отчуждении исключительного права). 

5.3.2. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в 

течение которого предполагается использование актива. Срок полезного использования 

НМА определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из: 

• срока действия прав на результат интеллектуальной деятельности или средство 

индивидуализации и периода контроля над объектом; 

• срока действия патента, свидетельства, других ограничений сроков по 

законодательству; 

• ожидаемого срока использования актива, в течение которого планируется 

использовать его в деятельности или получать экономические выгоды; 

• типичного жизненного цикла для актива и публичной информации о сроках службы 

аналогичных объектов; 

• технологических, технических и других типов устаревания. 

Если анализ всех факторов не позволил установить точный период, когда объект будет 

приносить экономические выгоды и полезный потенциал, комиссия признает срок 

неопределенным. Ежегодно во время инвентаризации комиссия проверяет факторы, по 



которым ранее определяла срок использования, и при необходимости уточняет срок 

службы. 

Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом с 1-го 

числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к учету. 

5.3.3. Расходы, связанные с приобретением неисключительного права пользования 

нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов (более 12 месяцев), 

учитываются на счете 111 6I «Права пользования программным обеспечением и базами 

данных» с начислением амортизации. 

Расходы на приобретение неисключительных прав пользования сроком менее 12 месяцев, 

а также расходы, приходящиеся на два отчетных года, учитываются на счете 401 50 

«Расходы будущих периодов» и списываются равномерно . 

Если срок полезного использования неисключительного права на результаты 

интеллектуальной деятельности больше года, расходы будущих периодов формируют 

стоимость объектов учета – прав пользования НМА. Амортизацию следует начислять из 

оставшегося срока полезного использования. На бессрочные лицензии амортизация не 

начисляется. 

5.3.4. При принятии решения о выбытии нематериальных активов комиссия 

руководствуется следующими критериями: 

• учреждение передало все существенные операционные риски и выгоды, связанные 

с распоряжением активом; 

• учреждение больше не участвует в распоряжении выбывшим объектом; 

• величина дохода/расхода от выбытия объекта может быть надежно оценена; 

• прогнозируемые экономические выгоды или полезный потенциал могут быть 

надежно оценены. 

5.4. Непроизведенные активы 

5.4.1. Непроизведенными активами признаются объекты нефинансовых активов, не 

являющиеся продуктами производства, вещное право на которые закреплено в 

соответствии с законодательством (земля, недра), а также земельные участки, 

государственная собственность на которые не разграничена, сведения о которых внесены 

в Единый государственный реестр недвижимости. 

5.4.2. Непроизведенные активы принимаются к учету по их первоначальной стоимости, 

которой признается: 

• фактическая стоимость приобретения (для земельных участков, приобретенных за 

плату); 

• кадастровая стоимость (для земельных участков, полученных в пользование до 

вступления в силу СГС «Непроизведенные активы»). 

Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он 

отражен в учете, осуществляется ежегодно перед составлением годовой отчетности. Если 

выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости 

земельного участка. 



Затраты на реконструкцию, модернизацию объектов непроизведенных активов 

отражаются в составе расходов текущего периода. 

5.5. Материальные запасы 

5.5.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, а 

также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в 

Приложении № 15 к настоящей Учетной политике. 

Группировка материальных запасов производится по следующим группам: 

• медикаменты и перевязочные средства; 

• продукты питания; 

• горюче-смазочные материалы; 

• строительные материалы; 

• мягкий инвентарь; 

• прочие материальные запасы, в том числе канцелярские принадлежности, 

хозяйственные товары; 

• готовая продукция; 

• товары. 

5.5.2. Единицей учета материальных запасов является номенклатурная единица 

(наименование, сорт, артикул). Решение о применении единицы учета «однородная 

(реестровая) группа запасов» в отношении материальных запасов, характеристики 

которых совпадают, принимает бухгалтер на основе профессионального суждения . 

5.5.3. Материальные запасы принимаются к учету по их фактической стоимости с учетом 

затрат на их приобретение и создание. 

Фактической стоимостью материальных запасов, полученных безвозмездно, признается 

их справедливая стоимость, определяемая как текущая рыночная стоимость на дату 

принятия к бухгалтерскому учету. 

Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 

разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется 

исходя из справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 

рассчитанной методом рыночных цен . 

5.5.4. Материальные запасы списываются с учета по средней фактической стоимости. 

5.5.5. Документальное оформление операций с материальными запасами 

Операция Первичный документ 

Поступление материальных 

запасов 

Акт о приемке материалов (ф. 0504220), 

Приходный ордер на приемку материальных 

ценностей (ф. 0504207) 



Операция Первичный документ 

Внутреннее перемещение 

Накладная на внутреннее перемещение объектов 

нефинансовых активов (ф. 0510450), Требование-

накладная (ф. 0510451) 

Выдача в эксплуатацию на нужды 

учреждения 

Ведомость выдачи материальных ценностей на 

нужды учреждения (ф. 0504210), Требование-

накладная (ф. 0510451) 

Списание мягкого и хозяйственного 

инвентаря, посуды 

Акт о списании мягкого и хозяйственного 

инвентаря (ф. 0504143) 

Списание прочих материальных 

запасов 

Акт о списании материальных запасов (ф. 

0504230, ф. 0510460) 

 

5.5.6. Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются 

с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, 

выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)». 

Поступление на склад материальных запасов, выбывших из личного пользования 

сотрудников, отражается в учете путем уменьшения показателя счета 27 и 

корреспонденцией: 

• Дебет 0 105 00 340 «Увеличение стоимости материальных запасов» 

• Кредит 0 401 10 197 «Прочие доходы» 

Выбытие имущества со счета 27 в связи с его возвратом (передачей) должностными 

лицами оформляется Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых 

активов (ф. 0504102). 

5.5.7. При выявлении признаков обесценения материальных запасов (порча, истечение 

срока годности, моральный износ, снижение рыночных цен) создается резерв под 

обесценение материальных запасов. 

Создание резерва отражается бухгалтерской записью: 

• Дебет 0 401 20 272 «Расходование материальных запасов» 

• Кредит 0 105 00 472 «Уменьшение стоимости материальных запасов за счет резерва 

под обесценение» 

5.6. Себестоимость готовой продукции, работ, услуг 

5.6.1. Себестоимость оказанных услуг определяется отдельно для каждого вида услуг и 

состоит из прямых, накладных и общехозяйственных расходов . 



Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно для 

оказания конкретного вида услуг: 

• расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, 

непосредственно участвующих в оказании услуг; 

• расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе 

оказания услуг; 

• расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000 рублей 

включительно, используемых непосредственно для оказания услуг; 

• амортизация основных средств, непосредственно используемых для оказания 

услуг; 

• другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуг. 

Накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно не связаны с 

оказанием услуг, однако осуществлены для обеспечения оказания услуг: 

• расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, 

обеспечивающих оказание услуг; 

• амортизация основных средств, обеспечивающих оказание услуг; 

• расходы на содержание имущества, используемого при оказании услуг. 

Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с оказанием услуг и 

осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом: 

• расходы на оплату коммунальных услуг; 

• расходы на оплату услуг связи; 

• расходы на оплату транспортных услуг; 

• расходы на приобретение материальных запасов, израсходованных на 

общехозяйственные нужды; 

• расходы на охрану. 

5.6.2. Расходами, которые не включаются в себестоимость и сразу списываются на 

финансовый результат (счет 0 401 20 000), признаются: 

• расходы на социальное обеспечение населения; 

• расходы на транспортный налог; 

• расходы на налог на имущество; 

• штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий 

договоров; 

• амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое 

закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных 

учредителем; 

• расходы за счет дарений и пожертвований; 



• расходы за счет доходов от сдачи макулатуры. 

5.6.3. Прямые затраты относятся на себестоимость способом прямого расчета 

(фактических затрат). Прямые расходы по субсидиям на оказание муниципальных услуг 

относятся на себестоимость соответствующего вида услуг по КФО 4, прямые расходы по 

платным образовательным услугам относятся на себестоимость услуг по КФО 2. Расходы 

по целевым субсидиям (КФО 5) не формируют себестоимость и списываются сразу на 

финансовый результат. 

Накладные расходы распределяются на себестоимость нескольких видов услуг по 

окончании месяца пропорционально прямым затратам на оплату труда. 

Учет общехозяйственных расходов ведется в целом по учреждению по счету 0 10980 000 

«Общехозяйственные расходы производства готовой продукции, работ, услуг». 

Распределение общехозяйственных расходов производится пропорционально фонду 

оплаты труда по окончании квартала. 

Не распределяемые на себестоимость общехозяйственные расходы относятся на 

увеличение расходов текущего финансового года  

5.6.4. Себестоимость услуг за отчетный месяц, сформированная на счете 0 109 60 000, 

относится в дебет счета 0 401 10 131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)» в 

последний день месяца. 

 

6. Учет расчетов 

6.1. Учет расчетов с органом власти, осуществляющим функции и полномочия учредителя 

(Управление образования г. Ростова-на-Дону), ведется на счете 0 210 06 000 «Расчеты с 

учредителем» . 

На данном счете подлежит отражению стоимость имущества, которым учреждение не 

вправе самостоятельно распоряжаться и не может отвечать по своим обязательствам . К 

такому имуществу относятся: 

• объекты недвижимого имущества, закрепленные за учреждением на праве 

оперативного управления; 

• особо ценное движимое имущество (ОЦДИ), закрепленное за учреждением 

собственником или приобретенное за счет средств, выделенных учредителем. 

Согласно применяемой методологии бухгалтерского учета счет 0 210 06 000 не 

корреспондирует напрямую со счетами учета нефинансовых активов. Показатели счета 

формируются только по виду финансового обеспечения 4 «Субсидии на выполнение 

государственного (муниципального) задания» . 

6.1.1. Порядок отражения операций 



Содержание операции Дебет Кредит Основание 

Увеличение объема вложений 

учредителя (при поступлении 

имущества, отнесении имущества 

к ОЦДИ, приобретении ОЦДИ за 

счет субсидии) 

0 401 

10 172 

0 210 06 

000 

Решение комиссии, 

Извещение (ф. 

0504805)  

Уменьшение объема вложений 

учредителя (при выбытии 

имущества, утрате статуса 

ОЦДИ) – методом «Красное 

сторно» 

0 401 

10 172 

0 210 06 

000 

Решение о 

прекращении 

признания активами, 

Акт о списании, 

Извещение  

Операции, связанные с движением соответствующего имущества между учредителем и 

учреждением, отражаются следующим образом : 

• при поступлении имущества: Дебет соответствующих счетов 0 100 00 000 – Кредит 

0 401 10 195 «Прочие доходы»; 

• при выбытии имущества: Дебет 0 401 20 241 «Расходы на безвозмездные 

перечисления государственным и муниципальным организациям» – Кредит 

соответствующих счетов 0 100 00 000. 

Изменение (корректировка) показателя счета 0 210 06 000 осуществляется с 

периодичностью, установленной учредителем, но не реже одного раза в год (перед 

составлением годовой отчетности). В отношении сумм изменений учредителю 

направляется Извещение (ф. 0504805). 

6.2. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами ведется на соответствующих счетах 

Единого плана счетов в разрезе КФО, КОСГУ и аналитических кодов контрагентов. 

6.2.1. Основные счета учета расчетов: 

Счет Наименование Характеристика 

0 205 00 

000 
Расчеты по доходам 

Учет расчетов с плательщиками по 

начисленным доходам (родительская плата, 

платные услуги, штрафы, пени и пр.) 

0 206 00 

000 

Расчеты по выданным 

авансам 

Учет авансов, перечисленных поставщикам и 

подрядчикам 

0 208 00 

000 

Расчеты с подотчетными 

лицами 

Учет расчетов с работниками по выданным 

под отчет денежным средствам  



Счет Наименование Характеристика 

0 209 00 

000 

Расчеты по ущербу и иным 

доходам 

Учет недостач, хищений, потерь от порчи 

имущества, иных сумм ущерба 

0 302 00 

000 

Расчеты по принятым 

обязательствам 

Учет кредиторской задолженности перед 

поставщиками, подрядчиками, работниками  

0 303 00 

000 

Расчеты по платежам в 

бюджеты 

Учет расчетов по налогам, сборам, страховым 

взносам  

0 304 00 

000 

Прочие расчеты с 

кредиторами 

Учет расчетов по средствам во временном 

распоряжении, депонентам, удержаниям, 

внутриведомственные расчеты 

6.2.2. Учет расчетов по доходам (счет 0 205 00) 

Начисление доходов отражается на основании первичных документов (договоров, актов, 

счетов, табелей учета посещаемости, претензионных документов) в момент 

возникновения требований к плательщикам. 

Поступление доходов отражается: 

• Дебет счетов учета денежных средств (0 201 11 510, 0 201 34 510) – Кредит 

соответствующих счетов аналитического учета счета 0 205 00 000. 

Списание безнадежной к взысканию дебиторской задолженности по доходам 

производится на основании решения инвентаризационной комиссии и приказа директора 

с отражением на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность». 

6.2.3. Учет расчетов по ущербу и иным доходам (счет 0 209 00) 

При выявлении недостач, хищений, порчи имущества задолженность виновных лиц 

отражается по текущей восстановительной стоимости на дату обнаружения ущерба : 

• Дебет 0 209 00 560 – Кредит 0 401 10 172 «Доходы от операций с активами». 

При установлении конкретных виновников и признании ими суммы ущерба 

задолженность продолжает учитываться на счете 0 209 00. Погашение задолженности 

отражается: 

• Дебет 0 201 34 510, 0 201 11 610 – Кредит 0 209 00 660. 

При невозможности установления виновных лиц или взыскания ущерба задолженность 

списывается на финансовый результат с отражением на забалансовом счете 04. 

6.2.4. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками (счета 0 206 00, 0 302 00) 

Принятие обязательств по договорам отражается на счетах санкционирования (раздел 5) в 

порядке, установленном разделом 9 настоящей Учетной политики. 



Возникновение кредиторской задолженности (принятие денежных обязательств) 

отражается: 

• Дебет соответствующих счетов учета затрат, нефинансовых активов – Кредит 0 302 

00 000. 

Перечисление авансов отражается: 

• Дебет 0 206 00 000 – Кредит 0 201 11 610. 

Зачет аванса при получении товаров, работ, услуг: 

• Дебет 0 302 00 000 – Кредит 0 206 00 000. 

6.3. Учет расчетов по оплате труда ведется на счете 0 302 00 000 «Расчеты по принятым 

обязательствам» в разрезе следующих аналитических счетов : 

Счет Наименование 

0 302 11 

000 
Расчеты по заработной плате 

0 302 12 

000 
Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме 

0 302 13 

000 
Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда 

0 302 66 

000 

Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной 

форме 

6.3.1. Начисление заработной платы и иных выплат 

Основанием для начисления является: 

• Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421); 

• Приказы (распоряжения) директора о приеме, увольнении, предоставлении 

отпуска, премировании; 

• Исполнительные документы; 

• Листки нетрудоспособности; 

• Заявления работников. 

Начисление отражается бухгалтерской записью: 

• Дебет 0 401 20 211 (0 109 00 211) – Кредит 0 302 11 730. 

6.3.2. Удержания отражаются следующими записями: 



Вид удержания Дебет Кредит 

НДФЛ 0 302 11 830 0 303 01 730  

Удержания по исполнительным листам, 

заявлениям работников 
0 302 11 830 0 304 03 730  

Своевременно не возвращенные 

подотчетные суммы 
0 302 11 830 0 208 00 660 

 

6.3.3. Выплата заработной платы производится в сроки, установленные разделом 1 

настоящей Учетной политики: 

Способ выплаты Дебет Кредит 

Перечисление на банковские карты 0 302 11 830 0 201 11 610 

Депонирование неполученной заработной платы: 

• Дебет 0 302 11 830 – Кредит 0 304 02 730 . 

6.3.4. На счете 0 302 13 000 отражаются суммы начисленных работникам пособий по 

временной нетрудоспособности, по беременности и родам, по уходу за ребенком и других 

выплат за счет средств государственного социального страхования . 

Бухгалтерские записи: 

Содержание операции Дебет Кредит 

Начисление пособий за счет СФР (первые три дня 

временной нетрудоспособности – за счет 

работодателя) 

0 401 20 213 

(0 109 00 

213) 

0 302 13 730 

Начисление пособий, подлежащих выплате за счет 

СФР (начиная с 4-го дня) 

0 303 02 830 

(0 303 06 

830) 

0 302 13 730  

 

6.4. Счет 0 303 00 000 «Расчеты по платежам в бюджеты» предназначен для учета расчетов 

с бюджетами бюджетной системы РФ по налогам, сборам, страховым взносам и иным 

обязательным платежам . 

Перечень применяемых счетов: 



Счет Наименование 

0 303 01 000 Расчеты по налогу на доходы физических лиц  

0 303 02 000 
Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование 

на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством 

0 303 03 000 Расчеты по налогу на прибыль организаций 

0 303 04 000 Расчеты по налогу на добавленную стоимость 

0 303 05 000 Расчеты по прочим платежам в бюджет 

0 303 06 000 
Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование 

от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний  

0 303 12 000 Расчеты по налогу на имущество организаций 

0 303 13 000 Расчеты по земельному налогу 

0 303 14 000 Расчеты по единому налоговому платежу (ЕНП)  

0 303 15 000 Расчеты по единому страховому тарифу (ЕСТ)  

 

6.4.1. Начисление налогов и взносов отражается по кредиту соответствующих счетов 0 303 

00 000 в корреспонденции со счетами учета затрат или финансового результата: 

Содержание операции Дебет Кредит 

Начисление страховых взносов (кроме 

взносов на травматизм) 

0 401 20 213 (0 109 00 

213) 
0 303 15 731  

Начисление взносов на травматизм 
0 401 20 213 (0 109 00 

213) 
0 303 06 730  

Начисление налога на имущество, 

земельного налога 
0 401 20 291 

0 303 12 730,         

0 303 13 730 



Содержание операции Дебет Кредит 

Начисление НДС 0 401 20 200 0 303 04 730 

 

6.4.2. Особенности учета единого налогового платежа (ЕНП) 

С 1 января 2023 года для учета расчетов по налогам, сборам и страховым взносам (за 

исключением взносов на травматизм) применяются счета 303 14 «Расчеты по единому 

налоговому платежу» и 303 15 «Расчеты по единому страховому тарифу» . 

Порядок отражения операций: 

Содержание операции Дебет Кредит 

Исчислен (удержан) НДФЛ из заработной 

платы 
0 302 11 837 0 303 01 731  

Начислены страховые взносы по единому 

страховому тарифу 

0 401 20 213 (0 109 

00 213) 
0 303 15 731  

Перечислены налоги и взносы в составе ЕНП 0 303 14 831 0 201 11 610  

Произведен зачет ЕНП по данным ФНС:   

- в части НДФЛ 0 303 01 831 0 303 14 731  

- в части страховых взносов 0 303 15 831 0 303 14 731  

Отдельно от ЕНП уплачиваются : 

• взносы на травматизм (счет 0 303 06 000); 

• госпошлина, в отношении которой судом не выдан исполнительный документ; 

• НДФЛ с выплат иностранцам, работающим по патенту. 

6.4.3. Отражение переплаты по налогам и взносам 

Счет 0 303 00 000 является активно-пассивным, допускается наличие дебетового остатка 

(переплаты) . Дебетовый остаток по счетам 303 ХХ (кроме 303 05 и 303 14) требует 

пояснения в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760) с указанием причины 

образования задолженности . 

Выявленная переплата может быть отражена на отчетную дату, например, по счету 303 06 

«Расчеты по взносам на травматизм» . 



6.5. На счете 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами» учитываются расчеты с 

подотчетными лицами после предоставления документов, подтверждающих 

произведенные расходы (товарных чеков, квитанций, договоров), на основании которых 

составляется авансовый отчет. Аналитический учет на счете 0 208 00 000 ведется в разрезе 

каждого подотчетного лица и сумм выданных авансов.  

Осуществление всех расчетов  с подотчетными лицами производится в безналичном 

порядке путем перечисления на банковские карты сотрудников. 

Подотчетное лицо предоставляет Авансовый отчет (ф. 0504505) с приложением 

документов, подтверждающих произведенные расходы, не позднее трех рабочих дней . 

Проверенный бухгалтерией авансовый отчет утверждается руководителем учреждения.  

6.6. Инвентаризация расчетов 

Инвентаризация расчетов с дебиторами и кредиторами проводится ежегодно в рамках 

годовой инвентаризации перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, а также 

при смене материально-ответственных лиц, реорганизации, ликвидации . 

Для оформления результатов инвентаризации расчетов применяются: 

• Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами (ф. 0504089) ; 

• Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0510468) ; 

• Акт сверки расчетов (ф. 0510477)  

Подтверждение фактических данных может осуществляться актами сверки или письмами 

контрагентов с указанием величины задолженности по их сведениям . 

6.7. Дебиторская задолженность, нереальная к взысканию, списывается с балансового 

учета на основании: 

• результатов инвентаризации; 

• письменного обоснования; 

• приказа (распоряжения) руководителя; 

• решения комиссии по поступлению и выбытию активов. 

Списанная задолженность отражается на забалансовом счете 04 «Сомнительная 

задолженность» в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания. 

Кредиторская задолженность, не востребованная кредиторами, списывается на 

финансовый результат на основании приказа руководителя и отражается на забалансовом 

счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами». 

Списание с забалансового учета производится по истечении срока исковой давности или 

при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства. 

 

7. Учет доходов и расходов 

7.1. Организация раздельного учета доходов и расходов 



В соответствии с требованиями федеральных стандартов бухгалтерского учета 

государственных финансов раздельный учет доходов и расходов организуется следующим 

образом: 

7.1.1. Обособление по источникам финансового обеспечения 

Учет доходов и расходов ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (КФО), 

отражаемых в 18 разряде номера счета бухгалтерского учета: 

• КФО 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

• КФО 4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 

• КФО 5 – субсидии на иные цели; 

7.1.2. Группировка по экономическому содержанию 

Доходы и расходы группируются по экономическому содержанию в разрезе кодов 

классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ) в соответствии 

с Порядком № 209н (в редакции приказов Минфина России от 29.08.2025 № 117н, от 

10.12.2025 № 176н). 

7.1.3. Аналитический учет по видам деятельности 

Аналитический учет доходов и соответствующих им расходов осуществляется по видам 

деятельности, определенным Уставом учреждения, путем отражения в 1–4 разрядах 

номера счета кодов раздела и подраздела классификации расходов бюджета: 

• 0702 – общее образование; 

• 0703 – дополнительное образование детей. 

7.2. Доходы, отражаемые по коду вида деятельности 2 «Приносящая доход деятельность» 

(КФО 2) 

По КФО 2 отражаются следующие виды доходов, полученные учреждением в 

самостоятельное распоряжение в денежной или натуральной формах (если иное не 

оговорено договором, соглашением или иным документом, регулирующим получение 

такого дохода): 

• доходы в виде предъявленных неустоек (пеней, штрафов) по условиям гражданско-

правовых договоров; 

• доходы в сумме, изъятой учреждением в установленном порядке, если ранее сумма 

поступила в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) в 

рамках КФО 3; 

• суммы выявленных недостач (хищений, потерь) нефинансовых активов; 

• доходы в размере стоимости материальных запасов, остающихся в распоряжении 

учреждения по результатам проведения демонтажных, ремонтных работ, работ по 

разукомплектации объектов нефинансовых активов; 

• доходы от реализации нефинансовых активов. 

7.3. Операции по получению имущества от учредителя (КФО 4) 



Операции по получению от учредителя любых объектов имущества отражаются по коду 

вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение государственного (муниципального) 

задания». 

7.4. Особенности признания доходов на счете 0 401 10 000 «Доходы текущего финансового 

года» 

Вид дохода Порядок признания Основание 

Доходы от операционной 

аренды 

Равномерно (ежемесячно) на протяжении 

срока пользования объектом. Доходы по 

условным арендным платежам 

отражаются по предъявлению документа 

(счета, акта). Расчет условных арендных 

платежей осуществляется ежемесячно 

пропорционально площади, сданной в аренду. 

п. 7, 25 СГС 

«Аренда» 

Доходы от оказания 

платных 

образовательных услуг по 

краткосрочным 

договорам (сроком 12 

месяцев и менее) 

В последний день месяца на основании Табеля 

учета посещения занятий, предусмотренных 

договором. 

 

Доходы в виде неучтенных 

объектов нефинансовых 

активов, выявленных при 

инвентаризации 

На дату утверждения руководителем 

итогов инвентаризации. 
 

Доходы от возмещения 

ущерба 

На дату выявления недостач, хищений по 

результатам инвентаризации. 
 

Доходы от сумм 

принудительного изъятия 

(штрафы, пени, 

неустойки) 

На дату признания претензии плательщиком 

(виновным лицом) в случае досудебного 

урегулирования или на дату вступления в 

силу решения суда. 

 

7.5. Расходы будущих периодов (счет 0 401 50 000) 

В составе расходов будущих периодов отражаются расходы, связанные: 

• со страхованием имущества, гражданской ответственности; 

• с выплатой по ежегодному оплачиваемому отпуску, за неотработанные дни отпуска 

(формирование резерва); 



• с приобретением прав пользования нематериальными активами, если срок их 

использования менее или равен 12 месяцам и приходится на два разных отчетных 

года. 

Расходы будущих периодов подлежат отнесению на финансовый результат текущего 

финансового года ежемесячно равномерно. 

7.6. Доходы будущих периодов (счет 0 401 40 000) 

На счете 0 401 40 000 учитываются доходы, начисленные в отчетном периоде, но 

относящиеся к будущим отчетным периодам: 

• доходы от аренды имущества, полученные авансом за несколько периодов; 

• целевые субсидии, предоставленные на выполнение заданий в нескольких 

периодах; 

• иные аналогичные доходы. 

При досрочном расторжении или изменении условий договора ранее учтенные доходы 

будущих периодов уменьшаются записью: 

• Дебет 0 401 40 1ХХ – Кредит 0 205 00 66Х. 

7.7. Корректировка доходов и расходов 

Уменьшение доходов по услугам (работам), по которым ранее были подписаны акты с 

контрагентом, на основании решения суда или в досудебном порядке отражается записью: 

• Дебет 2 401 10 131 – Кредит 2 205 31 66Х. 

7.8. Бухгалтерские записи по доходам текущего года (счет 0 401 10 000) 

Для формирования информации о доходах текущего года применяются следующие 

группировочные счета: 

Код счета Наименование 

0 401 10 120 Доходы от собственности 

0 401 10 130 Доходы от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат 

0 401 10 140 Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущербов 

0 401 10 150 Доходы от безвозмездных денежных поступлений текущего характера 

0 401 10 160 
Доходы от безвозмездных денежных поступлений капитального 

характера 

0 401 10 170 Доходы от операций с активами 



Код счета Наименование 

0 401 10 180 Прочие доходы 

0 401 10 190 
Доходы от безвозмездных неденежных поступлений в сектор 

государственного управления 

По кредиту счетов 0 401 10 000 отражаются операции в корреспонденции с дебетом 

соответствующих счетов при: 

• признании (увеличении) доходов текущего года – счета 0 101 00 000, 0 105 00 000, 

0 205 00 000, 0 207 00 000, 0 208 00 000, 0 209 00 000, 0 401 40 000 и др.; 

• закрытии счетов текущего года (в части кредитового остатка) – счет 0 401 30 000. 

По дебету счетов 0 401 10 000 отражаются операции в корреспонденции с кредитом 

соответствующих счетов при: 

• прекращении признания (уменьшении) доходов – счета 0 101 00 000, 0 105 00 000, 

0 106 00 000, 0 201 00 000, 0 205 00 000, 0 209 00 000 и др.; 

• закрытии счетов текущего года (в части дебетового остатка) – счет 0 401 30 000. 

7.9. Бухгалтерские записи по расходам текущего года (счет 0 401 20 000) 

По дебету счетов 0 401 20 000 отражаются операции в корреспонденции с кредитом 

соответствующих счетов при: 

• признании (увеличении) расходов – счета 0 101 00 000, 0 102 00 000, 0 103 00 000, 

0 105 00 000, 0 106 00 000, 0 109 00 000, 0 201 00 000, 0 302 00 000, 0 303 00 000 и 

др.; 

• закрытии счетов текущего года (в части дебетового остатка) – счет 0 401 30 000. 

По кредиту счетов 0 401 20 000 отражаются операции в корреспонденции с дебетом 

соответствующих счетов при: 

• прекращении признания (уменьшении) расходов – счета 0 104 00 000, 0 401 10 000 

и др.; 

• закрытии счетов текущего года (в части кредитового остатка) – счет 0 401 30 000. 

7.10. Учет исправления ошибок прошлых лет 

Отражение операций, связанных с исправлением ошибок прошлых лет, осуществляется на 

следующих счетах: 

Счет Наименование 

0 401 26 000 
Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные 

по контрольным мероприятиям 



Счет Наименование 

0 401 27 000 
Расходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным 

мероприятиям 

0 401 28 000 
Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные 

в отчетном году 

0 401 29 000 Расходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году 

 

Показатели, сформированные на конец отчетного периода по дебету (кредиту) счетов 0 401 

26 000, 0 401 27 000, 0 401 28 000, 0 401 29 000, по завершении года отражаются 

заключительными операциями по дебету (кредиту) счета 0 401 30 000. 

 

8. Резервы предстоящих расходов 

8.1. В соответствии с требованиями федеральных стандартов бухгалтерского учета 

государственных финансов учреждение обязано формировать резервы предстоящих 

расходов для равномерного включения расходов в финансовый результат, своевременного 

принятия к учету обязательств, размер или срок исполнения которых на отчетную дату не 

определены . 

Правовую основу создания резервов составляют: 

• СГС «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных 

активах» (приказ Минфина России от 30.05.2018 № 124н, с изменениями, 

вступающими в силу с 01.01.2026) ; 

• СГС «Выплаты персоналу» (приказ Минфина России от 15.11.2019 № 184н); 

• СГС «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов» 

(приказ Минфина России от 30.08.2024 № 121н), раздел 4, счет 40160 ; 

• СГС «План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений» 

(приказ Минфина России от 20.09.2024 № 133н). 

8.2. В учреждении создаются следующие виды резервов предстоящих расходов : 

8.2.1. Резерв на предстоящую оплату отпусков. 

Резерв формируется в соответствии с СГС «Выплаты персоналу» для равномерного 

включения расходов на оплату отпусков и компенсаций за неиспользованный отпуск, 

включая платежи на обязательное социальное страхование, в финансовый результат 

текущего финансового года . 

Основание создания: обязанность учреждения по предоставлению оплачиваемых 

отпусков, возникающая у работников по мере отработки времени. 

Периодичность расчета: ежеквартально (на последнее число квартала). 



8.2.2. Резервы по обязательствам, возникающим по фактам хозяйственной деятельности, 

по начислению которых существует неопределенность по их размеру. 

Резерв формируется в случае, когда расходы фактически осуществлены, но документы от 

контрагента учреждением не получены, либо имеется временной разрыв между 

фактической поставкой товаров (работ, услуг) и приемкой результатов . 

Примеры таких ситуаций: 

• расходы на услуги связи, коммунальные услуги, по которым не поступили счета за 

отчетный период; 

• расходы в виде периодических платежей, если имеются основания для их 

осуществления, установленные нормативными актами или договором 

(контрактом); 

• поставка товаров (работ, услуг) в конце отчетного периода, документы о приемке 

по которым будут оформлены в следующем отчетном периоде. 

8.2.3. Резерв по претензионным требованиям. 

Резерв создается при необходимости в день поступления претензии, предъявленной 

учреждению в судебном иске либо в претензионных документах досудебного 

разбирательства. Величина резерва устанавливается в размере предъявленной претензии. 

В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с 

учета методом «красное сторно». 

Основание создания: обязанность учреждения по осуществлению расходов в целях 

исполнения требования, предъявленного учреждению, с ненаступившим сроком его 

исполнения (предъявления), имеющей на момент признания в учете расчетно-

документальную обоснованную оценку с неопределенным временем исполнения . 

8.2.4. Резерв по гарантийному ремонту. 

Резерв формируется при наличии обязательств по гарантийному ремонту и 

обслуживанию, предусмотренных договорами поставки (выполнения работ, оказания 

услуг) . 

Расчет резерва производится на текущий год в первый рабочий день года на основе 

плановых показателей годовой выручки от реализации подлежащих гарантийному 

ремонту изделий. Величина резерва равна доле фактических расходов на гарантийный 

ремонт за предшествующие три года в объеме выручки за предшествующие три года. 

8.2.5. Резерв на демонтаж и вывод основных средств из эксплуатации 

Резерв создается при наличии обязательств, возникающих из условий эксплуатации 

основных средств, предусмотренных договором (соглашением) о их приобретении 

(создании, пользовании) . 

8.2.6. Резерв под снижение стоимости материальных запасов 

Резерв формируется при выявлении признаков обесценения материальных запасов (порча, 

моральный устаревание, истечение срока годности, снижение рыночных цен) по данным 

инвентаризации . 



Резервы под снижение стоимости материальных запасов отражаются на счетах: 

• 0 114 87 000 – для готовой продукции; 

• 0 114 88 000 – для товаров . 

8.3. Единицы бухгалтерского учета по видам резервов 

Учреждение устанавливает следующие единицы бухгалтерского учета по каждому виду 

резерва: 

Вид резерва Единица учета 

Резерв по претензиям и искам 
В разрезе каждого предъявленного 

требования (иска) 

Резерв на демонтаж и вывод основных средств из 

эксплуатации 

Инвентарный объект основного 

средства 

Резерв под снижение стоимости материальных 

запасов 

Номенклатурная (реестровая) 

единица 

Резерв предстоящей оплаты отпусков за 

фактически отработанное время (компенсаций за 

неиспользованный отпуск) 

Совокупность всех работников (с 

возможной детализацией по 

категориям персонала) 

Резерв по обязательствам, возникающим по 

фактам хозяйственной деятельности с 

неопределенностью по размеру ввиду отсутствия 

первичных учетных документов 

Единичный договор (контракт) 

Резерв за поставленные материальные ценности, 

сданные работы, оказанные услуги, в случае 

оформления документа о приемке не в момент 

поставки 

Единичный договор (контракт) 

8.4. Счет учета резервов предстоящих расходов 

Для обобщения информации о состоянии и движении сумм резервов предстоящих 

расходов применяется счет 0 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов» . 

Счет предназначен для учета резервов, формируемых в целях: 

• равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения; 

• своевременного принятия к учету нефинансовых активов, результатов 

произведенных работ; 

• исполнения обязательств с ненаступившим сроком исполнения . 



8.4.1. Корреспонденция счетов по учету резервов 

Содержание операции Дебет Кредит Основание 

Создание (увеличение) резерва    

Отражение отложенных 

обязательств (увеличение суммы 

резерва) 

0 401 

20 200 

0 401 60 

000 

Бухгалтерская 

справка (расчет)  

Отражение резерва за счет затрат, 

формирующих себестоимость 

0 109 

00 200 

0 401 60 

000 

Бухгалтерская 

справка (расчет)  

Одновременное отражение 

отложенных обязательств на 

счетах санкционирования 

0 501 

93 000 

0 502 99 

000 

Письмо Минфина от 

11.11.2022 № 02-06-

07/110108  

Использование (уменьшение) резерва    

Начисление отпускных за счет 

резерва 

0 401 

60 000 

0 302 11 

730 

Приказ о 

предоставлении 

отпуска  

Начисление страховых взносов с 

отпускных за счет резерва 

0 401 

60 000 

0 303 00 

730 
Расчетная ведомость  

Принятие обязательств по 

поставленным товарам (работам, 

услугам) при поступлении 

документов 

0 401 

60 000 

0 302 00 

730 

Акт приемки, 

товарная накладная 

Списание резерва по претензиям при 

удовлетворении иска 

0 401 

60 000 

0 302 00 

730 

Решение суда, мировое 

соглашение 

Корректировка (уменьшение) 

резерва 
   

Уменьшение ранее созданного 

резерва (при отзыве претензии, 

изменении обстоятельств) – 

методом «красное сторно» 

0 401 

20 200 

0 401 60 

000 

Бухгалтерская 

справка 



Содержание операции Дебет Кредит Основание 

Уменьшение отложенных 

обязательств на счетах 

санкционирования – методом 

«красное сторно» 

0 501 

93 000 

0 502 99 

000 

Бухгалтерская 

справка 

8.5. Методика расчета резерва на оплату отпусков 

8.5.1. Общие положения 

Резерв на оплату отпусков создается для равномерного включения предстоящих расходов 

на оплату отпусков в расходы текущего финансового года. Сумма резерва определяется на 

основе данных о количестве дней неиспользованного отпуска всеми работниками на дату 

расчета . 

В величину резерва включаются: 

• сумма оплаты отпусков работникам за фактически отработанное время (включая 

компенсации за неиспользованный отпуск при увольнении); 

• сумма страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное, медицинское 

страхование и на страхование от несчастных случаев, начисленная на сумму 

отпускных . 

8.5.2. Методы расчета 

Учреждение применяет следующий метод расчета резерва на оплату отпусков: 

По учреждению в целом с использованием среднего дневного заработка 

Резерв рассчитывается по формулам : 

Ро = Ко × ЗПср 

Рс = Ко × ЗПср × С 

где: 

• Ро – сумма резерва на оплату отпусков (в части выплат персоналу); 

• Рс – сумма резерва на уплату страховых взносов; 

• Ко – общее количество дней неиспользованного отпуска всеми работниками на 

дату расчета (по данным кадрового учета); 

• ЗПср – средний дневной заработок по учреждению в целом; 

• С – совокупный тариф страховых взносов (в процентах) на дату расчета (включая 

взносы на травматизм). 

Средний дневной заработок по учреждению в целом рассчитывается по формуле: 

ЗПср = ФОТ / 12 / Ч / 29,3 

где: 



• ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих 

дате расчета резерва; 

• Ч – среднесписочная численность работников за эти 12 месяцев; 

• 29,3 – среднемесячное число календарных дней (ст. 139 ТК РФ). 

8.5.3. Периодичность расчета и корректировка резерва 

Резерв рассчитывается ежеквартально на последний день квартала (31 марта, 30 июня, 30 

сентября, 31 декабря). Сумма резерва, отраженная в бухгалтерском учете до отчетной 

даты, корректируется до величины вновь рассчитанного резерва : 

• в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками; 

• в сторону уменьшения – методом «красное сторно». 

8.5.4. Документальное оформление 

Данные о количестве дней неиспользованного отпуска (Ко) предоставляются отделом 

кадров не позднее 3 рабочих дней до окончания квартала по форме: 

№ 

п/п 

Ф.И.О. 

работника 
Должность 

Количество дней неиспользованного 

отпуска на дату 

Расчет резерва оформляется Бухгалтерской справкой (ф. 0504833) с приложением расчета. 

8.6. Учет резерва по обязательствам с временным разрывом приемки 

В соответствии с письмом Минфина России от 11.11.2022 № 02-06-07/110108, в случае 

приемки поставленного товара (работ, услуг) документом о приемке, оформляемым не в 

момент фактической поставки (с временным разрывом), обязательства признаются 

отложенными и отражаются по кредиту счета 0 401 60 000 с одновременным отражением 

на счете 0 502 99 000 . 

8.7. Особенности учета резерва по претензионным требованиям 

Резерв по претензиям и искам создается в день поступления претензии (искового 

заявления) в размере предъявленной суммы . 

8.8. Инвентаризация резервов и отражение ее результатов 

Инвентаризация резервов предстоящих расходов проводится ежегодно перед 

составлением годовой бухгалтерской отчетности в рамках общей инвентаризации 

обязательств. 

В ходе инвентаризации проверяются: 

• обоснованность создания резервов; 

• правильность расчета сумм резервов; 

• полнота использования резервов; 

• соответствие остатков резервов фактическим обязательствам. 

По результатам инвентаризации уточненные суммы резервов отражаются в учете: 



• при необходимости увеличения резерва – дополнительными проводками; 

• при излишнем начислении – методом «красное сторно». 

8.9. Раскрытие информации о резервах в отчетности 

Информация о резервах предстоящих расходов подлежит раскрытию в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности в соответствии с требованиями федеральных стандартов . 

В пояснительной записке (ф. 0503760) отражаются: 

• виды созданных резервов; 

• методы оценки резервов; 

• суммы резервов на начало и конец отчетного периода; 

• движение резервов (начислено, использовано, восстановлено) за отчетный период. 

 

9. Санкционирование расходов 

9.1. Учет операций по санкционированию расходов ведется в соответствии с требованиями 

федеральных стандартов бухгалтерского учета государственных финансов: 

• СГС «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов» 

(приказ Минфина России от 30.08.2024 № 121н); 

• СГС «План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений» 

(приказ Минфина России от 20.09.2024 № 133н), раздел 5 «Санкционирование 

расходов» ; 

• Порядок применения классификации операций сектора государственного 

управления (приказ Минфина России от 29.11.2017 № 209н, в редакции приказов 

от 29.08.2025 № 117н, от 10.12.2025 № 176н). 

Счета раздела 5 «Санкционирование расходов» предназначены для обобщения 

информации о ходе исполнения учреждением утвержденных планом финансово-

хозяйственной деятельности (ПФХД) назначений, включая принятие и исполнение 

обязательств на текущий и последующие финансовые годы . 

9.2. Группировочные счета санкционирования 

Код счета Наименование Назначение 

0 502 00 

000 
Обязательства 

Учет принятых, принимаемых и отложенных 

обязательств 

0 504 00 

000 

Сметные (плановые, 

прогнозные) назначения 

Учет утвержденных ПФХД плановых 

назначений 



Код счета Наименование Назначение 

0 506 00 

000 

Право на принятие 

обязательств 

Учет утвержденного объема прав на 

принятие обязательств 

0 507 00 

000 

Утвержденный объем 

финансового 

обеспечения 

Учет плановых назначений по доходам 

(поступлениям) 

0 508 00 

000 

Получено финансового 

обеспечения 

Учет фактически полученного финансового 

обеспечения 

Учет ведется в разрезе финансовых периодов : 

• 0 500 10 000 – по текущему финансовому году; 

• 0 500 20 000 – по первому году, следующему за текущим (очередному финансовому 

году); 

• 0 500 30 000 – по второму году, следующему за текущим (первому году, 

следующему за очередным); 

• 0 500 40 000 – по второму году, следующему за очередным; 

• 0 500 90 000 – на иные очередные годы (за пределами планового периода). 

9.3. Классификация обязательств 

В целях санкционирования расходов применяются следующие виды обязательств: 

Счет Вид обязательства Характеристика 

0 502 17 

000 

Принимаемые 

обязательства 

Обязательства, возникающие при определении 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 

конкурентными способами  

0 502 11 

000 

Принятые 

обязательства 

Обязательства, возникшие из договора (контракта), 

закона, иного нормативного правового акта 

0 502 12 

000 

Принятые денежные 

обязательства 

Обязательства, подлежащие оплате в денежной 

форме  

0 502 99 

000 

Отложенные 

обязательства 

Обязательства, по которым существует 

неопределенность срока исполнения и (или) суммы 

(резервы) 

 



9.4. Документы, подтверждающие возникновение обязательств и денежных обязательств 

Учет принятых обязательств и денежных обязательств осуществляется на основании 

следующих документов: 

№ 

п/п 

Документ, на основании 

которого возникает 

обязательство 

Документ, подтверждающий возникновение 

денежного обязательства 

1 

Контракт (договор) на 

поставку товаров, 

выполнение работ, 

оказание услуг 

Акт выполненных работ, Акт об оказании услуг, Акт 

приема-передачи, Контракт (в случае авансовых 

платежей), Справка-расчет (неустойка), Счет, 

Счет-фактура, Товарная накладная (ф. 0330212), 

Универсальный передаточный документ  

2 

Приказ об утверждении 

Штатного расписания с 

расчетом годового фонда 

оплаты труда 

Записка-расчет (ф. 0504425), Расчетно-платежная 

ведомость (ф. 0504401), Расчетная ведомость (ф. 

0504402)  

3 

Исполнительный документ 

(исполнительный лист, 

судебный приказ) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833), График выплат 

по исполнительному документу, Исполнительный 

документ, Справка-расчет 

4 

Решение налогового органа 

о взыскании налога, сбора, 

пеней и штрафов 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833), Решение 

налогового органа, Справка-расчет 

5 

Налоговые декларации, 

налоговые расчеты по 

авансовым платежам 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

При начислении заработной платы денежные обязательства принимаются на основании 

расчетной ведомости (ф. 0504402) или расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401) . 

9.5. Учет принимаемых обязательств (счет 0 502 17 000) 

Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании следующих документов : 

Обязательства, отражаемые на счете 0 502 

17 000 

Документы-основания для отражения 

операций 

Осуществление закупок с использованием 

конкурентных процедур определения 

поставщика 

 



Обязательства, отражаемые на счете 0 502 

17 000 

Документы-основания для отражения 

операций 

Обязательства, возникающие при объявлении 

о начале конкурентной процедуры 

Извещение о проведении конкурса, торгов, 

запроса котировок, запроса предложений 

Процедуры определения поставщика (Кт 

счета 0 502 17 000) 

Приглашения принять участие в 

определении поставщика 

Обязательства, возникающие при заключении 

контракта по результатам конкурентной 

процедуры (Дт счета 0 502 17 000) 

Государственный (муниципальный) 

контракт, договор 

Обязательства в случае отказа победителя 

от заключения контракта либо признания 

процедуры несостоявшейся 

Протокол комиссии по осуществлению 

закупок (Кт счета 0 502 17 000 методом 

«Красное сторно»)  

Принимаемые обязательства отражаются в учете в сумме начальной (максимальной) цены 

контракта на дату размещения извещения о проведении закупки . 

9.6. Бухгалтерские записи по санкционированию расходов 

9.6.1. Учет плановых назначений 

Содержание операции Дебет Кредит 

Отражены плановые назначения по расходам (субсидии на 

госзадание, целевые субсидии) 

0 507 10 

000 
0 504 11 000 

Отражено право на принятие обязательств в пределах 

плановых назначений 

0 506 10 

000 
0 507 10 000 

9.6.2. Учет обязательств по договорам (контрактам) 

Содержание операции Дебет Кредит 

При конкурентных способах закупки   

Отражены принимаемые обязательства при 

размещении извещения (на сумму НМЦК) 
0 506 10 000 0 502 17 000  



Содержание операции Дебет Кредит 

Принято обязательство по заключенному 

контракту 
0 502 17 000 0 502 11 000  

Отражена экономия (снижение цены контракта) 

– методом «Красное сторно» 
0 506 10 000 0 502 17 000  

Принято денежное обязательство (при 

получении товаров, работ, услуг или аванса) 
0 502 11 000 0 502 12 000  

При закупке у единственного поставщика   

Принято обязательство по договору с 

единственным поставщиком 
0 506 10 000 0 502 11 000 

Принято денежное обязательство 0 502 11 000 0 502 12 000 

9.6.3. Учет обязательств по оплате труда 

Содержание операции Дебет Кредит 

Отражены плановые назначения по заработной 

плате 
0 506 10 211 0 502 11 211  

Начислена заработная плата (возникновение 

денежного обязательства) 
0 502 11 211 0 502 12 211  

Одновременно отражено начисление 

обязательства перед работником 

0 401 20 211 

(0 109 00 211) 
0 302 11 730 

9.6.4. Учет обязательств по налогам и взносам 

Содержание операции Дебет Кредит 

Принятие обязательства по налоговым платежам 

(на основании налоговых деклараций, расчетов) 
0 506 10 000 0 502 11 000 

Принятие денежного обязательства при 

начислении налогов 
0 502 11 000 

0 502 12 

000 



Содержание операции Дебет Кредит 

Одновременно отражено начисление налога 0 401 20 290 
0 303 00 

730 

9.6.5. Учет отложенных обязательств (резервов) 

Содержание операции Дебет Кредит 

Создан резерв предстоящих расходов (на оплату 

отпусков, по претензиям) 
0 401 20 200 

0 401 60 

000 

Одновременно отражены отложенные 

обязательства на счетах санкционирования 
0 506 90 000 

0 502 99 

000 

При наступлении основания для использования 

резерва (принятие денежного обязательства) 
0 502 99 000 0 502 11 000 

Списание использованного резерва 0 401 60 000 
0 302 00 

730 

9.6.6. Корректировка обязательств 

Содержание операции Дебет Кредит 

Уменьшение обязательства (расторжение 

договора, изменение цены) – методом «Красное 

сторно» 

0 502 11 000 
0 502 12 

000  

Уменьшение принимаемых обязательств при 

признании закупки несостоявшейся – методом 

«Красное сторно» 

0 506 10 000 
0 502 17 

000  

9.7. Особенности учета денежных обязательств 

Денежные обязательства принимаются к учету не ранее принятия расходных обязательств 

и отражаются в сумме документа, подтверждающего их возникновение . 

Принятые денежные обязательства учитываются на соответствующих счетах 

аналитического учета счета 0 502 12 000 : 

• 0 502 12 211 – по заработной плате; 

• 0 502 12 223 – по коммунальным услугам; 

• 0 502 12 225 – по работам, услугам по содержанию имущества; 



• 0 502 12 226 – по прочим работам, услугам; 

• 0 502 12 310 – по приобретению основных средств; 

• 0 502 12 340 – по приобретению материальных запасов. 

9.8. Документальное оформление операций по санкционированию 

Аналитический учет обязательств ведется в Журнале регистрации обязательств (ф. 

0504064) в разрезе учетных номеров обязательств, видов расходов, контрагентов и 

оснований возникновения обязательств . 

Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением 

исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного 

финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующим за отчетным 

финансовым годом, в объеме, запланированном к исполнению . 

9.9. Контрольные соотношения при санкционировании 

Операции по санкционированию осуществляются при соблюдении следующих 

контрольных соотношений: 

1. Принимаемые обязательства (счет 0 502 17 000) не могут превышать утвержденный 

объем права на принятие обязательств (счет 0 506 10 000) . 

2. Принятые обязательства (счет 0 502 11 000) не могут превышать принимаемые 

обязательства (счет 0 502 17 000) – при конкурентных закупках, либо право на 

принятие обязательств – при закупках у единственного поставщика. 

3. Принятые денежные обязательства (счет 0 502 12 000) не могут превышать 

принятые обязательства (счет 0 502 11 000). 

 

10. Забалансовый учет 

10.1. Учет на забалансовых счетах ведется в соответствии с требованиями федеральных 

стандартов бухгалтерского учета государственных финансов: 

• СГС «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов» 

(приказ Минфина России от 30.08.2024 № 121н) ; 

• СГС «План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений» 

(приказ Минфина России от 20.09.2024 № 133н) ; 

• СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (приказ Минфина России 

от 30.12.2017 № 274н). 

Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе, то есть без применения метода 

двойной записи (корреспонденции счетов). Поступление и выбытие объектов отражаются 

односторонней записью только по дебету или только по кредиту соответствующего 

забалансового счета . 

Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения  

(пункт 9 СГС «Учетная политика»). Это обеспечивает возможность получения 

информации о составе объектов забалансового учета в разрезе источников 

финансирования. 



При организации забалансового учета учреждение руководствуется следующими 

принципами: 

• на забалансовых счетах отражаются ценности, временно находящиеся в 

учреждении и не принадлежащие ему, а также строгая отчетность, имущество в 

эксплуатации, задолженность, списанная с баланса, и иные объекты, требующие 

контроля ; 

• принятие к забалансовому учету осуществляется на основании первичных учетных 

документов (актов приемки-передачи, накладных, актов о списании, бухгалтерских 

справок) ; 

• оценка имущества производится по стоимости, указанной передающей стороной, 

либо по документально подтвержденной стоимости приобретения, либо в условной 

оценке (один объект – один рубль), если иное не предусмотрено нормативными 

актами ; 

• сроки нахождения объектов на забалансовом учете устанавливаются 

законодательством либо определяются комиссией учреждения по поступлению и 

выбытию активов; 

• аналитический учет ведется в разрезе видов имущества, материально-

ответственных лиц, мест хранения, контрагентов и иных аналитических признаков, 

предусмотренных настоящим разделом. 

В  Единый план счетов включены новые забалансовые счета : 

• 35 «Ценные бумаги по договорам займа»; 

• 10 «Обеспечение исполнения обязательств» (с детализацией по видам 

обеспечения и контрагентам); 

• 17.22 «Поступления денежных средств на депозиты в кредитной 

организации»; 

• 18.22 «Выбытия денежных средств с депозитов кредитной организации» . 

10.2. Счет 02 «Материальные ценности на хранении» 

На счете 02 учитываются материальные ценности, не соответствующие критериям актива, 

принятые на хранение, полученные для переработки, а также имущество, списанное с 

баланса до момента утилизации (пункт 20 СГС «Единый план счетов», письмо Минфина 

России от 30.12.2025 № 02-07-08/128491). 

Устанавливается следующая группировка имущества на счете 02 «Материальные 

ценности на хранении»: 

Код 

аналитики 
Наименование группы Характеристика 

02.1 
Основные средства на 

хранении 

Оборудование, требующее монтажа, 

ценности, принятые на ответственное 

хранение 



Код 

аналитики 
Наименование группы Характеристика 

02.2 
Материальные запасы 

на хранении 

Материалы, сырье, товары, принятые на 

хранение 

02.3 
Основные средства, не 

признанные активом 

Объекты, списанные с баланса до 

демонтажа (утилизации) 

02.4 
Материальные запасы, 

не признанные активом 

МЗ, списанные с баланса до утилизации 

(реализации) 

Основанием для принятия к учету являются: 

• договоры хранения; 

• акты приемки-передачи; 

• акты о списании имущества (с резолюцией о дальнейшем 

использовании/утилизации); 

• документы, подтверждающие получение имущества для переработки. 

Аналитический учет ведется в разрезе собственников (залогодателей) имущества, видов 

имущества, мест хранения и материально-ответственных лиц в Карточке количественно-

суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041). 

10.3. Счет 03 «Бланки строгой отчетности» 

На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учитываются бланки строгой 

отчетности, находящиеся в учреждении, по стоимости их приобретения (пункт 225 

Порядка применения Единого плана счетов). 

Учет ведется по следующим группам (пункт 9 СГС «Учетная политика»): 

Код аналитики Наименование группы 

03.1 
Бланки аттестатов об основном общем образовании, Бланки 

аттестатов о среднем общем образовании 

03.2 Трудовые книжки и вкладыши к ним 

03.3 Иные бланки строгой отчетности 

 

 

 



Порядок учета БСО : 

1. Поступление бланков строгой отчетности отражается по дебету счета 03 на 

основании документов поставщика (накладная, счет-фактура, акт приемки 

БСО) при их выдаче ответственным лицам с мест хранения для оформления . 

2. Выбытие бланков (использование, порча, утрата) отражается по кредиту счета 03 

на основании Акта о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461). 

3. Аналитический учет ведется в Книге учета бланков строгой отчетности (ф. 

0504045) по видам бланков, сериям, номерам, материально-ответственным лицам. 

Приемка, хранение, выдача и списание бланков строгой отчетности осуществляются в 

соответствии с Порядком, приведенным в Приложении № 8 к настоящей Учетной 

политике. 

10.4. Счет 04 «Сомнительная задолженность» 

На забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» учитывается списанная с 

балансового учета задолженность неплатежеспособных дебиторов (пункт 227 Порядка 

применения Единого плана счетов). 

Учет ведется по следующим группам (пункт 9 СГС «Учетная политика»): 

Код аналитики Наименование группы 

04.1 Задолженность по доходам 

04.2 Задолженность по выданным авансам 

04.3 Задолженность подотчетных лиц 

04.4 Задолженность по недостачам и хищениям 

04.5 Иная задолженность (при наличии) 

Порядок учета сомнительной задолженности : 

1. Задолженность принимается к забалансовому учету на дату ее списания с 

балансовых счетов на основании: 

o решения комиссии по поступлению и выбытию активов; 

o приказа (распоряжения) руководителя учреждения; 

o результатов инвентаризации расчетов (ф. 0504089, ф. 0510469) . 

2. Сомнительная задолженность учитывается на забалансовом счете 04 в течение 

срока возможного возобновления согласно законодательству РФ процедуры 

взыскания задолженности (в том числе при изменении имущественного положения 

должников), но не менее срока исковой давности (три года) . 



3. При поступлении денежных средств в счет погашения ранее списанной 

задолженности она списывается с забалансового учета с одновременным 

восстановлением на балансовых счетах . 

4. При признании задолженности безнадежной к взысканию в соответствии со 

статьей 47.2 БК РФ и постановлением Правительства РФ № 393, она списывается с 

забалансового учета на основании решения комиссии . 

5. Аналитический учет ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) или 

Многографной карточке (ф. 0504054) в разрезе видов задолженности, дебиторов, 

оснований возникновения и сроков возникновения. 

10.5. Счет 07 «Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» 

На счете 07 учитываются ценные подарки, сувениры, переходящие призы, кубки, знамена 

и иные материальные ценности, предназначенные для вручения (награждения). 

Устанавливается следующая группировка: 

Код 

аналитики 
Наименование группы Оценка 

07.1 
Переходящие награды, призы, 

кубки 

В условной оценке: 1 объект – 

1 рубль 

07.2 Ценные подарки, сувениры По стоимости приобретения 

Документы о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) оформляются в 

соответствии с Порядком, приведенным в Приложении № 8 к Учетной политике. 

Выбытие ценностей отражается по кредиту счета 07 на основании акта о вручении 

(списании). 

10.6. Счет 10 «Обеспечение исполнения обязательств» 

На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учитываются 

полученные учреждением обеспечения исполнения обязательств (в том числе по 

контрактам, договорам) (пункт 239 Порядка применения Единого плана счетов). 

На данном счете учитываются : 

• независимые (банковские) гарантии; 

• поручительства; 

• залоги (за исключением денежных средств); 

• иные виды обеспечения исполнения обязательств. 

Учет ведется по видам обеспечений (пункт 9 СГС «Учетная политика»): 



Код аналитики Наименование вида обеспечения 

10.1 Банковские гарантии 

10.2 Поручительства 

10.3 Залоги (кроме денежных средств) 

10.4 Иные виды обеспечений 

Порядок учета обеспечения : 

1. Обеспечение принимается к учету на дату заключения контракта (договора), в 

обеспечение которого оно предоставлено, в сумме обеспечения, указанной в 

документе . 

2. Принятие к учету отражается по дебету счета 10. 

3. Выбытие обеспечения отражается по кредиту счета 10 на дату прекращения 

обязательства по контракту (договору) либо на дату прекращения обязательств 

гаранта . 

4. Аналитический учет ведется в Многографной карточке (ф. 0504054) в разрезе: 

o обязательств (по видам обязательств, в обеспечение которых они 

поступили); 

o видов валют; 

o контрагентов; 

o идентификаторов обязательств; 

o идентификаторов обеспечения; 

o мест хранения . 

10.7. Счета 17 и 18 «Поступления денежных средств» и «Выбытия денежных средств» 

Счета 17 и 18 предназначены для аналитического учета поступлений и выбытий денежных 

средств на счетах учреждения. 

Счет 17 «Поступления денежных средств» открывается к счетам: 

• 0 201 11 000 «Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе 

казначейства»; 

• 0 201 21 000 «Денежные средства на счетах учреждения в кредитной организации»; 

• 0 201 22 000 «Денежные средства учреждения, размещенные на депозиты в 

кредитной организации» (с 01.01.2026 – счет 17.22) ; 

• 0 201 23 000 «Денежные средства учреждения в пути»; 



• 0 201 34 000 «Касса»; 

• 0 201 35 000 «Денежные документы»; 

• 0 201 36 000 «Денежные средства учреждения в иностранной валюте на счетах в 

кредитной организации». 

Счет 18 «Выбытия денежных средств» открывается к соответствующим счетам учета 

денежных средств (аналогично счету 17). 

Порядок ведения аналитического учета : 

1. Аналитический учет по счетам 17 и 18 ведется в Многографной карточке (ф. 

0504054) в разрезе кодов КОСГУ и иных аналитических признаков. 

2. Записи производятся по мере совершения операций с денежными средствами на 

основании первичных документов (выписок со счетов, кассовых отчетов). 

3. Показатели счетов 17 и 18 используются для составления Отчета о движении 

денежных средств (ф. 0503723, ф. 0503123). 

10.8. Счет 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» 

На забалансовом счете 20 учитывается списанная с балансового учета кредиторская 

задолженность, не востребованная кредиторами (пункт 259 Порядка применения Единого 

плана счетов). 

Порядок принятия к учету : 

Не востребованная кредитором задолженность принимается на забалансовый учет по акту, 

изданному на основании: 

• инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами (ф. 0504089); 

• докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной 

кредиторами; 

• приказа (распоряжения) руководителя учреждения о списании задолженности. 

Порядок списания с забалансового учета : 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам 

инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих 

случаях: 

• завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности 

согласно законодательству (истечение срока исковой давности, ликвидация 

кредитора) ; 

• имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со 

смертью (ликвидацией) контрагента. 

Аналитический учет ведется в разрезе видов выплат (поступлений), по которым на 

балансе учреждения учитывалась задолженность, с указанием полного наименования 

кредитора, а также иных реквизитов, необходимых для определения кредитора . 

10.9. Счет 21 «Основные средства в эксплуатации» 



На забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются основные 

средства, списанные с балансового учета при вводе в эксплуатацию в соответствии с 

пунктом 39 СГС «Основные средства» . 

Основные средства на забалансовом счете 21 учитываются в условной оценке: один 

объект – один рубль (пункт 9 СГС «Учетная политика»).  

Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам (пункт 9 СГС 

«Учетная политика»): 

Код аналитики Наименование группы 

21.1 Машины и оборудование 

21.2 Инвентарь производственный и хозяйственный 

21.3 Библиотечный фонд (стоимостью до 10 000 руб.) 

21.4 Прочие основные средства 

Порядок учета : 

1. Принятие к учету осуществляется на основании Ведомости выдачи материальных 

ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) или Требования-накладной (ф. 

0504204) . 

2. Внутреннее перемещение отражается путем изменения материально-

ответственного лица на основании Накладной на внутреннее перемещение (ф. 

0504102) . 

3. При передаче в возмездное или безвозмездное пользование объект отражается на 

соответствующих забалансовых счетах (25 или 26) с одновременным изменением 

материально-ответственного лица . 

4. Выбытие оформляется Актом о списании (ф. 0504104, 0504105, 0504143) на 

основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов . 

Аналитический учет ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных 

ценностей (ф. 0504041) в разрезе материально-ответственных лиц, мест хранения и видов 

имущества. Допускается ведение группового учета однородных объектов, приобретенных 

единовременно по одной стоимости, имеющих одинаковое назначение и технические 

характеристики . 

10.10. Счет 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному 

снабжению» 

На забалансовом счете 22 учитываются материальные ценности, полученные 

учреждением в рамках централизованного снабжения (поставки) до момента получения 

извещения (ф. 0504805) от вышестоящей организации (учредителя). 

Аналитический учет по счету 22 ведется (пункт 9 СГС «Учетная политика»): 



• в разрезе видов материальных ценностей; 

• в разрезе получателей (структурных подразделений, материально-ответственных 

лиц); 

• по стоимости, указанной в сопроводительных документах поставщика 

(отправителя). 

При получении извещения и документов, подтверждающих право оперативного 

управления, ценности списываются с забалансового учета и принимаются к балансовому 

учету. 

10.11. Счет 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» и счет 26 

«Имущество, переданное в безвозмездное пользование» 

На счетах 25 и 26 учитываются объекты нефинансовых активов, переданные учреждением 

в возмездное (аренду) или безвозмездное пользование (пункты 253, 254 Порядка 

применения Единого плана счетов). 

Порядок учета : 

1. При передаче объекта в пользование составляется Акт приема-передачи (ф. 

0504101). 

2. Объект отражается по дебету счета 25 (или 26) в оценке, по которой он учитывался 

на балансе (или забалансовом счете 21). 

3. Внутреннее перемещение не отражается, материально-ответственным лицом 

считается лицо, принявшее имущество по договору (с обязательным уведомлением 

учреждения). 

Аналитический учет по счету 26 «ОС – недвижимое имущество, переданное в 

безвозмездное пользование» ведется в разрезе договоров безвозмездного 

пользования с указанием контрагента, срока действия договора и места нахождения 

объекта. 

10.12. Счет 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование 

работникам» 

На забалансовом счете 27 учитываются материальные ценности (основные средства 

стоимостью до 10 000 руб., спецодежда, форменная одежда, иные материальные запасы), 

выданные работникам в личное пользование для выполнения служебных обязанностей. 

Порядок учета : 

1. Выдача оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей (ф. 0504210) 

или Требованием-накладной (ф. 0504204). 

2. Принятие к учету отражается по дебету счета 27 в оценке: 

o по балансовой стоимости (для объектов, списанных с баланса при выдаче); 

o по стоимости приобретения (для МЗ, учтенных на балансе до выдачи). 

3. При возврате ценностей работником они отражаются по кредиту счета 27 и 

принимаются к балансовому учету (Дт 0 105 00 340 – Кт 0 401 10 197). 



4. Выбытие в связи с увольнением работника или износом оформляется Актом о 

списании. 

Аналитический учет ведется в Карточке учета имущества в личном пользовании (ф. 

0509097) по видам ценностей и работникам. 

10.13. Инвентаризация объектов забалансового учета 

Инвентаризация объектов забалансового учета проводится в целях обеспечения 

достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности, выявления фактического 

наличия имущества, числящегося на забалансовых счетах, и сопоставления его с данными 

регистров бухгалтерского учета . 

Инвентаризация указанных объектов осуществляется в следующие сроки: 

• перед составлением годовой бухгалтерской отчетности; 

• при смене материально-ответственных лиц (на день приемки-передачи дел); 

• при установлении фактов хищений, злоупотреблений или порчи имущества; 

• при передаче (возврате) имущества в аренду, безвозмездное пользование, хранение; 

• в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации . 

Порядок проведения инвентаризации объектов забалансового учета, состав 

инвентаризационной комиссии, а также перечень документов, оформляемых по 

результатам инвентаризации, определяются Положением об инвентаризационной 

комиссии, приведенным в Приложении № 4 к настоящей Учетной политике. 

 

11. Инвентаризация имущества и обязательств 

11.1. Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств проводится в 

соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» 

(статья 11), федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов 

«Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 

государственного сектора» (приказ Минфина России от 31.12.2016 № 256н) и «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки» (приказ Минфина России от 30.12.2017 № 

274н). 

Основными целями инвентаризации являются: 

• обеспечение достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности; 

• выявление фактического наличия имущества и обязательств; 

• сопоставление фактического наличия с данными регистров бухгалтерского учета; 

• проверка полноты отражения в учете обязательств; 

• выявление неиспользуемых материальных ценностей; 

• проверка соблюдения правил и условий хранения имущества. 

11.2. Сроки проведения инвентаризации 

В учреждении проводятся следующие виды инвентаризаций: 



Вид инвентаризации Сроки проведения 

Плановая годовая инвентаризация 

нефинансовых активов 

По состоянию на 1 октября отчетного 

года 

Плановая годовая инвентаризация 

финансовых активов и обязательств 

По состоянию на 31 декабря отчетного 

года 

Инвентаризация при смене материально-

ответственных лиц 
На день приемки-передачи дел 

Инвентаризация при выявлении фактов 

хищения, злоупотребления или порчи 

имущества 

Немедленно по установлении таких 

фактов 

Инвентаризация в случае стихийного 

бедствия, пожара, аварии 
Немедленно после окончания событий 

Инвентаризация при реорганизации или 

ликвидации учреждения 

На дату составления передаточного 

акта или ликвидационного баланса 

Инвентаризация перед составлением годовой 

отчетности 
В сроки, установленные графиком 

11.3. Порядок проведения инвентаризации 

Инвентаризация проводится постоянно действующей инвентаризационной комиссией, 

состав которой утверждается приказом директора учреждения. В отдельных случаях 

(большой объем работ, особо сложный характер проверки) могут создаваться рабочие 

инвентаризационные комиссии. 

До начала инвентаризации материально-ответственные лица дают расписки о том, что все 

приходные и расходные документы на имущество сданы в бухгалтерию, а все ценности, 

поступившие под отчет, оприходованы, а выбывшие – списаны. 

Инвентаризация проводится путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера 

материальных ценностей. Сведения о фактическом наличии имущества заносятся в 

инвентаризационные описи (акты), которые подписываются всеми членами комиссии и 

материально-ответственными лицами. 

11.4. При проведении инвентаризации  применяются следующие унифицированные 

формы документов по инвентаризации, утвержденные приказом Минфина России от 

15.04.2021 № 61н (в редакции приказа Минфина России от 30.09.2024 № 144н) : 



Код формы Наименование документа 

0510439 Решение о проведении инвентаризации 

0510463 Акт о результатах инвентаризации 

0510465 
Инвентаризационная опись бланков строгой отчетности и 

денежных документов 

0510466 Инвентаризационная опись по объектам нефинансовых активов 

0510467 Инвентаризационная опись наличных денежных средств 

0510468 Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям 

0510469 
Инвентаризационная опись расчетов с поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами 

0510477 Акт сверки расчетов 

Оформленные инвентаризационные описи передаются в бухгалтерию не позднее 

следующего рабочего дня после завершения инвентаризации. 

11.5. Отражение результатов инвентаризации в учете 

Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества 

и данными бухгалтерского учета регулируются в следующем порядке: 

Результат инвентаризации Порядок отражения 
Бухгалтерская 

запись 

Излишки 

Принимаются к учету по 

справедливой стоимости на 

дату проведения 

инвентаризации 

Дт 0 101 00 310 (0 105 

00 340) – Кт 0 401 10 

199 

Недостачи в пределах норм 

естественной убыли 

Относятся на расходы 

текущего финансового года 

Дт 0 401 20 272 – Кт 0 

101 00 410 (0 105 00 

440) 



Результат инвентаризации Порядок отражения 
Бухгалтерская 

запись 

Недостачи сверх норм 

естественной убыли, 

хищения 

Относятся на виновных лиц 

по текущей 

восстановительной 

стоимости 

Дт 0 209 00 560 – Кт 0 

401 10 172 

Недостачи при 

отсутствии виновных лиц 

Списание на финансовый 

результат 

Дт 0 401 20 273 – Кт 0 

209 00 660 

Результаты инвентаризации отражаются в учете и отчетности того месяца, в котором она 

была завершена, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете. 

Материалы инвентаризации хранятся в бухгалтерии в течение сроков, установленных 

номенклатурой дел учреждения. 

 

12. Внутренний финансовый контроль 

12.1. Внутренний финансовый контроль осуществляется: 

• комиссией по внутреннему контролю (последующий контроль); 

• руководителем, его заместителями (текущий контроль); 

• главным бухгалтером, сотрудниками бухгалтерии в рамках своих полномочий 

(предварительный и текущий контроль). 

12.2. Предварительный контроль – до совершения хозяйственной операции: 

• проверка финансово-плановых документов; 

• визирование проектов договоров; 

• контроль за принятием обязательств в пределах утвержденных назначений. 

12.3. Текущий контроль – в момент совершения операции: 

• проверка расходных документов до оплаты; 

• проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственной жизни; 

• контроль за взысканием дебиторской задолженности. 

12.4. Последующий контроль – по итогам совершения операций: 

• инвентаризации; 

• документальные проверки; 

• анализ исполнения плановых документов. 

12.5. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних 

проверок приведены в Приложении № 11. 



 

13. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

13.1. Отчет о движении денежных средств составляется прямым методом как разница 

между всеми денежными притоками и оттоками . 

13.2. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в 

информационной системе «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8». Бумажная 

копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера. 

13.3. В состав годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности включаются формы, 

предусмотренные федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных 

финансов «Бухгалтерская (финансовая) отчетность государственных (муниципальных) 

бюджетных и автономных учреждений» (приказ Минфина России от 29.11.2024 № 180н), 

и иными нормативными правовыми актами, регулирующими составление и представление 

бухгалтерской отчетности в отчетном периоде. 

13.4. Сроки представления отчетности устанавливаются учредителем и налоговым 

законодательством. 

 

14. Порядок передачи документов при смене руководителя и главного бухгалтера 

При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые лица) 

они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному 

уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) 

передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в 

бухгалтерии. 

Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа 

руководителя учреждения или Управления образования города Ростова-на-Дону, 

осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее – учредитель). 

Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, 

создаваемой в учреждении. 

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи. К акту 

прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип. 

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и 

нарушения в организации работы бухгалтерии. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и 

членами комиссии. 

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, 

которые возникли при приеме-передаче дел. 

В комиссию включаются сотрудники учреждения и (или) учредителя в соответствии с 

приказом на передачу бухгалтерских документов. 

Передаются следующие документы: 

- учетная политика со всеми приложениями; 



- квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации; 

- по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам; 

- бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные 

ведомости, карточки, журналы операций; 

- налоговые регистры; 

- по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, акты, 

счета-фактуры, товарные накладные и т. д.; 

- о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов; 

- о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения; 

- о выполнении утвержденного государственного задания; 

- по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 

- договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.; 

- договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками; 

- учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение 

номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.; 

- о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о 

праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.; 

- об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных 

ценностях; 

- акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств 

учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы 

учреждения; 

- акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской 

задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской 

задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме; 

- акты ревизий и проверок; 

- материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в 

правоохранительные органы; 

- договоры с кредитными организациями; 

- бланки строгой отчетности; 

- иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения. 

При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта 

руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в 

присутствии комиссии. 



Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой 

«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по 

объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 

Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в 

учреждении. 

Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю 

(руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – 

увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела. 

 

 

15. Налоговый учет 

15.1. Общие положения организации налогового учета 

15.1.1. Налоговый учет в учреждении ведется в соответствии с требованиями следующих 

нормативных правовых актов: 

• Налоговый кодекс Российской Федерации (части первая и вторая) (с изменениями, 

вступающими в силу с 1 января 2026 года); 

• Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

• федеральные стандарты бухгалтерского учета государственных финансов; 

• приказы Министерства финансов Российской Федерации, регулирующие порядок 

исчисления и уплаты налогов и сборов; 

• иные нормативные правовые акты о налогах и сборах. 

15.1.2. Ответственность за ведение налогового учета 

Ответственным за постановку и ведение налогового учета в учреждении является главный 

бухгалтер. На главного бухгалтера также возлагается ответственность за своевременность 

и полноту уплаты налогов и сборов, а также за своевременное представление налоговой 

отчетности. 

15.1.3. Применяемая система налогообложения 

Учреждение применяет общую систему налогообложения (статья 313 НК РФ). 

Освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика по отдельным налогам 

осуществляется при наличии законных оснований, предусмотренных Налоговым 

кодексом РФ. 

15.1.4. Организация налогового учета 

Налоговый учет организуется следующим образом: 

• регистры налогового учета ведутся на основании данных бухгалтерского учета; 

• в качестве регистров налогового учета используются регистры бухгалтерского 

учета (при соответствии их требованиям статьи 314 НК РФ); 



• при необходимости для целей налогового учета применяются дополнительные 

аналитические регистры (налоговые карточки, расчетные таблицы); 

• налоговые регистры на бумажных носителях формируются учреждением 

ежеквартально. 

15.1.5. Представление налоговой отчетности 

Учреждением используется электронный способ представления налоговой отчетности в 

налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи через оператора 

электронного документооборота (статья 80 НК РФ). Налоговая отчетность подписывается 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица. 

15.1.6. Отражение налоговых платежей в бухгалтерском учете 

Операции по уплате налогов, сборов и страховых взносов отражаются с применением 

счетов учета расчетов по платежам в бюджеты (счета 0 303 00 000, 0 303 14 000, 0 303 15 

000) в соответствии с Порядком применения классификации операций сектора 

государственного управления, утвержденным приказом Минфина России от 29.11.2017 № 

209н (в редакции приказа Минфина России от 29.08.2025 № 117н, применяемого с 1 января 

2026 года) . 

15.2. Налог на добавленную стоимость (НДС) 

15.2.1. Учет расчетов по налогу на добавленную стоимость ведется в соответствии с главой 

21 Налогового кодекса РФ. 

15.2.2. Операции, освобождаемые от налогообложения 

Оказание услуг в сфере образования освобождается от налогообложения НДС на 

основании подпунктов 4 и 14 пункта 2 статьи 149 НК РФ.  

Выполнение работ (оказание услуг) бюджетными учреждениями в рамках 

государственного (муниципального) задания, источником финансового обеспечения 

которого является субсидия из соответствующего бюджета, не признается объектом 

налогообложения НДС на основании подпункта 4.1 пункта 2 статьи 146 НК РФ. 

15.2.3. Налогооблагаемые операции 

Доходы от приносящей доход деятельности, не подпадающие под освобождение, подлежат 

обложению НДС в общеустановленном порядке. К таким доходам могут относиться: 

• доходы от сдачи имущества в аренду; 

• доходы от реализации основных средств и материальных запасов; 

• иные доходы, не связанные с образовательной деятельностью. 

15.2.4. Ставки налога 

С 1 января 2026 года применяются следующие ставки НДС: 



Ставка Основание Применение 

22% 

пункт 3 статьи 164 НК РФ (в 

редакции Федерального закона от 

28.11.2025 № 425-ФЗ) 

Основная ставка для 

налогооблагаемых операций 

10% пункт 2 статьи 164 НК РФ 

Отдельные виды товаров 

(продукты питания, товары для 

детей) 

0% пункт 1 статьи 164 НК РФ Экспортные операции 

Повышение ставки НДС с 20% до 22% применяется к товарам (работам, услугам), 

отгруженным (выполненным, оказанным) начиная с 1 января 2026 года, независимо от 

даты заключения договора . 

15.2.5. Документальное оформление 

Учреждение оформляет счета-фактуры, ведет книгу покупок и книгу продаж в 

электронном виде по налогооблагаемым операциям от приносящей доход деятельности. 

Счета-фактуры составляются не позднее пяти календарных дней со дня отгрузки товаров 

(выполнения работ, оказания услуг) или со дня получения сумм оплаты (частичной 

оплаты) в счет предстоящих поставок. 

15.2.6. Метод определения налоговой базы 

Налоговая база по НДС определяется по наиболее ранней из следующих дат (статья 167 

НК РФ): 

• день отгрузки (передачи) товаров (работ, услуг), имущественных прав; 

• день оплаты, частичной оплаты в счет предстоящих поставок товаров (выполнения 

работ, оказания услуг), передачи имущественных прав. 

Учреждение применяет кассовый метод начисления для целей исчисления НДС (статья 

273 НК РФ). 

15.2.7. Налоговые вычеты 

Вычетам подлежат суммы НДС, предъявленные учреждению при приобретении товаров 

(работ, услуг), а также имущественных прав, используемых для осуществления 

налогооблагаемых операций. Вычеты производятся на основании счетов-фактур, 

выставленных продавцами, после принятия на учет приобретенных товаров (работ, услуг) 

и при наличии соответствующих первичных документов. 

15.2.8. Налоговый период 

Налоговый период по НДС устанавливается как квартал (статья 163 НК РФ). Уплата налога 

производится по итогам каждого налогового периода равными долями не позднее 28-го 

числа каждого из трех месяцев, следующего за истекшим налоговым периодом. 

15.3. Налог на прибыль организаций 



15.3.1. Учет расчетов по налогу на прибыль ведется в соответствии с главой 25 Налогового 

кодекса РФ. 

15.3.2. Применение нулевой ставки 

Учреждение применяет налоговую ставку 0 процентов по налогу на прибыль организаций 

при осуществлении образовательной деятельности на основании пункта 1.1 статьи 284 НК 

РФ и статьи 284.1 НК РФ, при соблюдении следующих условий : 

Условие 
Нормативное 

обоснование 

Наличие лицензии на осуществление образовательной 

деятельности 

пункт 3 статьи 284.1 

НК РФ 

Доля доходов от образовательной деятельности в общем 

объеме доходов за налоговый период составляет не менее 

90 процентов 

пункт 3 статьи 284.1 

НК РФ 

В штате учреждения непрерывно в течение налогового 

периода числится не менее 15 работников 

пункт 3 статьи 284.1 

НК РФ 

При несоблюдении указанных условий применяется налоговая ставка, установленная 

пунктом 1 статьи 284 НК РФ. 

15.3.3. Налоговые ставки 

С 1 января 2026 года налоговая ставка по налогу на прибыль организаций устанавливается 

в размере 25 процентов (пункт 1 статьи 284 НК РФ в редакции Федерального закона от 

07.06.2025 № 147-ФЗ) . 

Распределение налога по уровням бюджета: 

Получатель Ставка Период действия 

Федеральный бюджет 7% 2026-2030 годы (8% в 2025 году) 

Бюджет субъекта РФ 18% 2017-2030 годы 

15.3.4. Метод определения доходов и расходов 

Доходы и расходы от приносящей доход деятельности в целях исчисления налога на 

прибыль определяются методом начисления (статьи 271, 272 НК РФ). Доходы признаются 

в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от 

фактического поступления денежных средств. Расходы признаются в том отчетном 

(налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической 

выплаты денежных средств. 

15.3.5. Налоговый и отчетные периоды 



Налоговым периодом по налогу на прибыль признается календарный год (статья 285 НК 

РФ). Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев 

календарного года (пункт 2 статьи 285 НК РФ). 

15.3.6. Классификация расходов 

Расходы на реализацию образовательных услуг определяются с учетом положений статьи 

318 НК РФ. К прямым расходам относятся: 

Вид расходов Основание 

Расходы на оплату труда персонала, участвующего в 

процессе оказания услуг, а также страховые взносы, 

начисленные на указанные выплаты 

подпункт 3 пункта 2 

статьи 253, статьи 255, 

259, пункт 1 статьи 318 

НК РФ 

Материальные расходы, определяемые в соответствии 

с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 254 НК РФ 

подпункты 1, 4 пункта 1 

статьи 254, пункт 1 

статьи 318 НК РФ 

Стоимость имущества, приобретенного за счет 

приносящей доход деятельности и используемого 

исключительно в указанной деятельности, не 

являющегося амортизируемым, включаемая в состав 

материальных расходов в полной сумме по мере ввода 

такого имущества в эксплуатацию 

подпункт 3 пункта 1 

статьи 254, пункт 1 

статьи 318 НК РФ 

Расходы на приобретение работ, услуг, непосредственно 

связанных с производственной деятельностью 

подпункты 1, 45 пункта 1 

статьи 264, пункт 1 

статьи 318 НК РФ 

Прямые расходы, связанные с оказанием услуг, относятся в полном объеме на уменьшение 

дохода (пункт 2 статьи 318 НК РФ). Все остальные расходы признаются косвенными и 

учитываются при налогообложении в полном объеме в текущем отчетном (налоговом) 

периоде. 

15.3.7. Порядок исчисления и уплаты налога 

Исчисление налоговой базы производится по итогам каждого отчетного (налогового) 

периода на основе данных налогового учета. Уплата авансовых платежей производится по 

итогам каждого отчетного периода не позднее 28-го числа месяца, следующего за этим 

отчетным периодом. Налог, подлежащий уплате по истечении налогового периода, 

уплачивается не позднее 28 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом. 

15.4. Налог на доходы физических лиц (НДФЛ) 

15.4.1. Учет расчетов по налогу на доходы физических лиц ведется в соответствии с главой 

23 Налогового кодекса РФ. Учреждение исполняет обязанности налогового агента в 

отношении доходов, выплачиваемых физическим лицам (работникам и иным лицам). 



15.4.2. Налоговые ставки 

Применяются следующие налоговые ставки: 

Ставка Применение 

13% 
В отношении доходов резидентов РФ, не превышающих 5 млн рублей за 

налоговый период 

15% 
В отношении доходов резидентов РФ, превышающих 5 млн рублей за 

налоговый период 

30% В отношении доходов нерезидентов РФ 

15.4.3. Организация налогового учета 

Налоговый учет по НДФЛ ведется в налоговых регистрах (налоговых карточках), в 

которых отражаются следующие сведения (статья 230 НК РФ): 

• данные, позволяющие идентифицировать налогоплательщика; 

• вид выплачиваемых налогоплательщику доходов и предоставленных налоговых 

вычетов с указанием кодов, утверждаемых ФНС России; 

• суммы дохода и даты их выплат; 

• статус налогоплательщика (налоговый резидент РФ или нет); 

• даты удержания и перечисления налога в бюджетную систему РФ; 

• реквизиты соответствующих платежных документов. 

15.4.4. Налоговые вычеты 

Налоговые вычеты предоставляются физическим лицам на основании их письменных 

заявлений и документов, подтверждающих право на вычеты (статьи 218-221 НК РФ): 

Вид вычета Основание Порядок предоставления 

Стандартные налоговые 

вычеты 

статья 218 НК 

РФ 
На основании заявления работника 

Социальные налоговые 

вычеты 

статья 219 НК 

РФ 

При наличии уведомления 

налогового органа 

Имущественные налоговые 

вычеты 

статья 220 НК 

РФ 

При наличии уведомления 

налогового органа 



Порядок распределения вычетов: стандартные, социальные и имущественные вычеты 

распределяются пропорционально между суммами дохода, облагаемого налогом, 

относящимися на разные источники финансового обеспечения (КФО 2 и КФО 4) . 

15.4.5. Исчисление, удержание и перечисление налога 

Исчисление, удержание и перечисление налога на доходы физических лиц осуществляется 

в следующем порядке: 

• налог исчисляется на дату фактического получения дохода; 

• налог удерживается непосредственно из доходов налогоплательщика при их 

фактической выплате; 

• перечисление налога производится не позднее дня, следующего за днем выплаты 

дохода (для выплат заработной платы – не позднее 28-го числа месяца, следующего 

за месяцем выплаты); 

• по доходам в виде пособий по временной нетрудоспособности, отпускных – не 

позднее последнего числа месяца, в котором производились такие выплаты. 

15.4.6. Налоговая отчетность 

Учреждение представляет в налоговый орган следующие формы отчетности: 

• расчет сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных 

налоговым агентом (форма 6-НДФЛ), – ежеквартально; 

• справки о доходах и суммах налога физического лица (приложение к форме 6-

НДФЛ) – ежегодно. 

15.5. Земельный налог 

15.5.1. Учет расчетов по земельному налогу ведется в соответствии с главой 31 Налогового 

кодекса РФ. 

15.5.2. Объектом налогообложения признаются земельные участки, расположенные в 

пределах муниципального образования, на территории которого введен налог, и 

принадлежащие учреждению на праве постоянного (бессрочного) пользования (статья 389 

НК РФ). 

15.5.3. Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных участков, 

признаваемых объектом налогообложения, по состоянию на 1 января года, являющегося 

налоговым периодом (пункт 1 статьи 390, пункт 1 статьи 391 НК РФ). 

Ответственным за получение выписок из Единого государственного реестра 

недвижимости (ЕГРН) о кадастровой стоимости земельного участка по состоянию на 1 

января каждого года является главный бухгалтер. 

15.5.4. Налогообложение производится по налоговым ставкам, установленным 

нормативными правовыми актами представительных органов муниципальных 

образований, в соответствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 394 НК РФ. 

15.5.5. Учреждение исчисляет сумму налога самостоятельно по истечении налогового 

периода. Уплата земельного налога производится по месту нахождения земельного 

участка в следующие сроки (статья 397 НК РФ): 



• налог за год – не позднее 28 февраля года, следующего за истекшим налоговым 

периодом; 

• авансовые платежи – не позднее 28 числа месяца, следующего за истекшим 

отчетным периодом (если такие платежи установлены нормативным актом 

муниципального образования). 

15.5.6. Налоговая инспекция самостоятельно исчисляет налог на основании имеющихся у 

нее сведений и направляет налогоплательщику сообщение об исчисленной сумме 

налога. Налог уплачивается на основании этого сообщения в срок, установленный 

законом субъекта РФ. 

15.6. Налог на имущество организаций 

15.6.1. Учет расчетов по налогу на имущество организаций ведется в соответствии с 

главой 30 Налогового кодекса РФ. 

15.6.2. Объектом налогообложения признается недвижимое имущество, учитываемое на 

балансе учреждения в качестве объектов основных средств в порядке, установленном для 

ведения бухгалтерского учета (пункт 1 статьи 374 НК РФ). 

В соответствии с разъяснениями Минфина России (письма от 03.04.2019 № 03-05-05-

01/22907, от 06.07.2017 № 03-05-05-01/42831, от 19.05.2017 № 03-05-05-01/30747), 

налоговая база по налогу на имущество определяется в общем порядке – по среднегодовой 

(средней) стоимости имущества. Расчет налоговой базы исходя из кадастровой стоимости 

на государственные учреждения не распространяется (пункт 2 статьи 375, подпункт 2 

пункта 1 статьи 374 НК РФ). 

15.6.3. Налоговой базой по налогу на имущество является: 

• среднегодовая стоимость имущества – для расчета налога за год; 

• средняя стоимость имущества за первый квартал, полугодие или девять месяцев – 

для расчета авансовых платежей. 

15.6.4. Налоговая ставка 

Налогообложение производится по ставке 2,2 процента, если иное не установлено 

законами субъекта Российской Федерации (статья 380 НК РФ). 

15.6.5. Налоговые льготы 

В соответствии с пунктом 21 статьи 381 НК РФ от налогообложения освобождаются вновь 

вводимые объекты, имеющие высокую энергетическую эффективность, в течение трех лет 

со дня постановки на учет такого имущества. 

Льготы, установленные законами субъектов Российской Федерации, применяются при 

наличии соответствующих нормативных правовых актов. 

15.6.6. Сумма налога исчисляется по итогам налогового периода как произведение 

соответствующей налоговой ставки и налоговой базы. Авансовые платежи исчисляются 

по итогам каждого отчетного периода в размере одной четвертой произведения 

соответствующей налоговой ставки и средней стоимости имущества. 

Уплата налога производится в сроки, установленные законом субъекта Российской 

Федерации. 



15.7. Страховые взносы 

15.7.1. Учет расчетов по страховым взносам ведется в соответствии с главой 34 Налогового 

кодекса РФ и Федеральным законом от 24.07.1998 № 125-ФЗ «Об обязательном 

социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных 

заболеваний». 

15.7.2. Учет расчетов по единому страховому тарифу ведется на счете 0 303 15 000 

«Расчеты по единому страховому тарифу». 

Взносы на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных 

заболеваний исчисляются отдельно в соответствии с Федеральным законом № 125-ФЗ и 

уплачиваются отдельно от ЕНП. 

15.7.3. Тарифы страховых взносов 

Применяются следующие тарифы страховых взносов: 

Вид страхования Тариф Примечание 

Единый страховой тариф (пенсионное, 

социальное, медицинское страхование) 
30% 

В пределах установленной 

предельной величины базы 

Единый страховой тариф (пенсионное 

страхование) сверх предельной величины 
15,1% С суммы превышения 

Страхование от несчастных случаев на 

производстве и профзаболеваний 
0,2% 

В зависимости от класса 

профессионального риска 

15.7.4. Расчетный и отчетные периоды 

Расчетным периодом признается календарный год. Отчетными периодами признаются 

первый квартал, полугодие, девять месяцев календарного года (статья 423 НК РФ). 

15.7.5. Уплата страховых взносов производится не позднее 28-го числа месяца, 

следующего за расчетным (отчетным) периодом. 

15.7.6. Представление отчетности 

Расчет по страховым взносам представляется в налоговый орган не позднее 25-го числа 

месяца, следующего за расчетным (отчетным) периодом. Расчет по взносам на 

страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний 

представляется в Социальный фонд России. 

15.8. Учет расчетов по единому налоговому платежу (ЕНП) 

15.8.1. Нормативная основа 

Учет расчетов по единому налоговому платежу ведется в соответствии со статьей 11.3 

Налогового кодекса РФ (в редакции Федерального закона от 14.07.2022 № 263-ФЗ, с 

изменениями, внесенными Федеральным законом от 28.11.2025 № 425-ФЗ) . 

15.9.2. Счета учета ЕНП 



Для учета расчетов по единому налоговому платежу и единому страховому тарифу 

применяются следующие счета : 

• 0 303 14 000 «Расчеты по единому налоговому платежу»; 

• 0 303 15 000 «Расчеты по единому страховому тарифу». 

15.9.3. Порядок отражения операций 

Содержание операции Дебет Кредит 

Перечисление денежных средств в счет 

уплаты ЕНП 
0 303 14 831 0 201 11 610 

Начисление налогов и взносов (НДФЛ, 

страховые взносы по единому тарифу, налог 

на прибыль, НДС) 

0 401 20 200 (0 

109 00 000) 

0 303 01 730, 0 303 

15 730, 0 303 03 

730, 0 303 04 730 

Зачет ЕНП в счет исполнения обязанности по 

уплате конкретного налога (на основании 

данных налогового органа) 

0 303 01 831, 0 

303 15 831 
0 303 14 731 

15.9.4. Особенности учета 

Отдельно от ЕНП уплачиваются : 

• взносы на страхование от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний (счет 0 303 06 000); 

• государственная пошлина, в отношении которой судом не выдан исполнительный 

документ; 

• НДФЛ с выплат иностранным гражданам, работающим по патенту. 

15.10. Налоговые регистры 

15.10.1. В целях налогового учета учреждение применяет следующие регистры: 

Налог Применяемые регистры 

НДС 
Книга покупок, книга продаж, журнал учета полученных и 

выставленных счетов-фактур 

Налог на 

прибыль 

Регистры бухгалтерского учета, дополненные аналитическими 

расшифровками по прямым и косвенным расходам 

НДФЛ 
Налоговые карточки по учету доходов и НДФЛ (регистры налогового 

учета) 



Налог Применяемые регистры 

Налог на 

имущество 
Расчеты среднегодовой (средней) стоимости имущества 

Земельный 

налог 
Расчеты налоговой базы на основании кадастровой стоимости 

15.10.2. Ответственность за ведение 

Ответственность за формирование налоговых регистров возлагается на главного 

бухгалтера. Налоговые регистры формируются в электронном виде и распечатываются на 

бумажных носителях по окончании каждого отчетного периода. 

 

16. Заключительные положения 

16.1. Настоящая Учетная политика вступает в силу с 1 января 2026 года и применяется 

всеми работниками учреждения, участвующими в сборе, обработке и оформлении 

первичных учетных документов, а также в ведении бухгалтерского учета. 

16.2. Все работники учреждения, ответственные за оформление фактов хозяйственной 

жизни, обязаны руководствоваться требованиями настоящей Учетной политики, 

соблюдать установленный график документооборота и своевременно представлять в 

бухгалтерию необходимые первичные учетные документы и сведения. 

16.3. Внесение изменений в Учетную политику осуществляется приказом директора 

учреждения в случаях изменения законодательства Российской Федерации о 

бухгалтерском учете, разработки новых способов ведения учета либо существенного 

изменения условий деятельности учреждения. 

16.4. Изменения Учетной политики, оказавшие или способные оказать существенное 

влияние на финансовое положение, финансовые результаты деятельности или движение 

денежных средств учреждения, подлежат обособленному раскрытию в пояснительной 

записке к годовой бухгалтерской отчетности. 

16.5. Учетная политика применяется последовательно из года в год. Положения настоящей 

Учетной политики обязательны для применения при формировании учетной политики на 

последующие годы до момента внесения в нее соответствующих изменений. 

16.6. Настоящая Учетная политика, а также все изменения и дополнения к ней, хранятся в 

бухгалтерии учреждения постоянно. С текстом Учетной политики должны быть 

ознакомлены под подпись все должностные лица, ответственные за организацию и 

ведение бухгалтерского учета, а также работники, в чьи обязанности входит оформление 

первичных учетных документов. 

16.7. В случае возникновения противоречий между положениями настоящей Учетной 

политики и вновь принятыми нормативными правовыми актами, регулирующими ведение 

бухгалтерского учета в государственных (муниципальных) учреждениях, применяются 



нормы указанных актов, а в Учетную политику в установленном порядке вносятся 

соответствующие изменения 

 

Приложения: 

1. Приложение № 1 – График документооборота. 

2. Приложение № 2 – Рабочий план счетов. 

3. Приложение № 3 – Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов. 

4. Приложение № 4 – Положение об инвентаризационной комиссии и порядок 

проведения инвентаризации. 

5. Приложение № 5 – Перечень неунифицированных форм первичных документов. 

6. Приложение № 6 – Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов. 

7. Приложение № 7 – Номера журналов операций. 

8. Приложение № 8 – Порядок приемки, хранения, выдачи и списания бланков 

строгой отчетности. 

9. Приложение № 9 – Методика расчета резерва на оплату отпусков. 

10. Приложение № 10 – Порядок принятия обязательств. 

11. Приложение № 11 – Положение о внутреннем финансовом контроле и график 

проведения внутренних проверок. 

12. Приложение № 12 – Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в 

отчетности событий после отчетной даты. 

13. Приложение № 13 – Договор пожертвования материальных ценностей (образец). 

14. Приложение № 14 – Положение о бухгалтерии. 

15. Приложение № 15 – Перечень производственного и хозяйственного инвентаря, 

включаемого в состав основных средств и материальных запасов. 

16. Приложение № 16 – Положение о служебных командировках. 

 


